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WSTEP

Niniejszy dokument przedstawia symulacje zmian dla spotki z ograniczonqg odpowiedzialnoscig i ma na celu
przedstawienie wypetniania dokumentow od strony technicznej bez zachowania merytorycznych przestanek co
do rodzaju i ilosci dokumentow. Wszelkie wqtpliwosci dotyczqgce bfedow bqdZ zagadniern merytorycznych
nalezy zgtasza¢ do DIRS. Centrum Wsparcia technicznego zajmuje sie obstugq techniczng gotowego systemu i
udziela wsparcia uzytkownikom tylko w tym zakresie.

Rejestracja dokumentdow i wnioskdw zmianowych dla spétki z 0.0. w systemie s24 — https://ekrs.ms.gov.pl/s24/

Przed przystgpieniem do rejestracji zmian niezbedne jest:

3. Posiadanie aktywnego konta na stronie https://ekrs.ms.gov.pl/s24/

Posiadanie podpisu elektronicznego:
- podpis kwalifikowany, badz
- Profil Zaufany.

Podpis musza posiada¢ wszyscy udziatowcy oraz cztonkowie zarzadu, ktérzy dla danej czynnosci sg
zobowigzani ztozy¢ podpisy. W przypadku, kiedy udziatowcem jest osoba prawna podpis powinna
posiada¢ osoba reprezentujaca podmiot, ewentualnie inne osoby, ktére bedg zobowigzane podpisaé
dokumenty zewnetrzne.

5. Spotka, dla ktérej rejestrujemy zmiany powinna:
- by¢ zarejestrowana drogg elektroniczna,
- mie¢ dostosowane kody PKD jak w art. 9.2 USTAWY z dnia 26 czerwca 2014 r o zmianie ustawy o
Krajowym Rejestrze Sgdowym oraz o zmianie niektérych innych ustaw przedsiebiorcy maja obowigzek
dostosowac wpis PKD tak, aby w rejestrze wystepowato maksimum 10 pozycji PKD, w tym jedna pozycja
okreslajgca kod dziatalnosci przewazajgce;.

6. Spodtka, dla ktérej rejestrujemy zmiany nie powinna mieé zgtoszonych notarialnie zmian do umowy
spofki.

Dla spotki rejestrowanej na ,starym” systemie ems.ms.gov.pl mozna réwniez ztozy¢ dokumenty zmianowe.
Nalezy wowczas na stronie https://ekrs.ms.gov.pl w zaktadce MOJE PRZEDSIEBIORSTWA utworzyé profil spétki. W
tym celu Uzytkownik dodaje NOWE PRZEDSIEBIORSTWO (nazwa identyczna jak w KRS) i w zaktadce DOKUMENTY
tworzy Umowe spotki i jg podpisuje. Nie dodaje sie pozostatych dokumentow rejestracyjnych. Utworzenie umowy

spotki to w tym przypadku tylko odtworzenie aktualnej umowy. Bez umowy spétki system nie dopuszcza do
rejestracji dokumentéw zmianowych.

WAZNE: Jezeli w starym systemie S24 nie jest okreslony kod dziatalnosci przewazajqcej to dla takiej spotki nie
bedzie mozliwe dokonania zmiany kodu dziatalnosci przewazajqcej. Kody PKD mozna dostosowac tylko zmiang
tradycyjnq — ,,papierowq”.


https://ekrs.ms.gov.pl/s24/
https://ekrs.ms.gov.pl/s24/
https://ekrs.ms.gov.pl/
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1. Dokumenty zmianowe dla spétki z 0.0. dostepne w systemie s24

Dla spotki z 0.0. mozna wypetni¢, podpisac i dofgczy¢ do wniosku zmianowego nastepujace dokumenty:

Uchwata o zmianie adresu spoétki z o.o.

Uchwata o dobrowolnym umorzeniu udziatu w spétce z o.o.

Uchwata o zmianie sktadu zarzadu spétki z o.o.

Uchwata o zmianie sktadu rady nadzorczej spétki z o.o.

Uchwata w sprawie udzielenia zgody na zbycie udziatu w spotce z o.0.
Umowa zbycia udziatéw w spétce z o.0.

Uchwata w sprawie dalszego istnienia spotki z o.0.

Uchwata o ustanowieniu oddziatu spétki z o.0.

W e NOU R WNR

Uchwata o rozwigzaniu spofki.

[y
o

. Zatwierdzenie sprawozdania finansowego sp. z 0.0. bez obecnosci rewidenta.

[EEN
[N

. Zatwierdzenie sprawozdania finansowego sp. z 0.0. z obecnoscig rewidenta.

=
N

. Uchwata o podziale zysku w spotce z 0.0.

[N
w

. Uchwata o pokryciu straty w spétce z o.0.

N
.p

. Oswiadczenie dotychczasowego wspdlnika o objeciu udziatéw w spodtce z 0.0.

[N
2]

. Oswiadczenie nowego wspdlnika o objeciu udziatéw w spdtce z o.0.

=
[¢)]

. Uchwata zmiany umowy spétki z o.0.

[N
~

. Uchwata w sprawie prokury.

[N
(o]

. Lista wspolnikow.
Podobnie jak w przypadku rejestracji spotki, do wniosku mozna dotaczy¢ takze dokumenty zewnetrzne.

WAZNE: Sam dokument zewnetrzny nie moze zostac¢ dotgczony do wniosku, system wymaga dotgczenia
przynajmniej jednego dokumentu zmianowego wypetnionego na podstawie dostepnego formularza.

WAZNE: System s24 nie jest potgczony z KRS, Uzytkownik powinien sprawdzi¢ wszystkie dane zawarte w
dokumentach i wnioskach zmianowych przed wystaniem ich do Sqdu.
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1.1 Uchwata o zmianie adresu spétki z o.o.

Formularz Uchwaty o zmianie adresu spoétki z o.0. sktada sie z zaktadki — KROK 1 oraz zaktadki PODPISY i
wyglada nastepujgco:

Krok 1 Podpisy

UCHWALA O ZMIANIE ADRESU SPOLKI Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Uchwata nr zdnia

DMIESCIE, WARSZAYA, MAZOWIECKIE)

s E & Zapisz & Zapisz 0L & Wezys] XL 7 Pobierz PDF U 3 Fozeny

Nalezy uzupetni¢ pola obligatoryjne, oznaczone gwiazdkg, w tym numer Uchwaty — zgodnie z numeracjg
prowadzong przez Podmiot. Pole do wpisania daty podjecia uchwaty jest ,,wyszarzone”, zostanie uzupetnione
automatycznie po podpisaniu uchwaty.

Tak jak w przypadku dokumentow rejestrowych, w ktérych wymagany byt adres, dane adresowe jak
miejscowos¢ i ulica wybieramy z listy rozwijalnej zgodnej ze stownikiem TERYT.

W przypadku, kiedy zmieniamy siedzibe spétki pojawi sie komunikat ostrzegawczy:

Zmiana migjscowosci w adresie spotki wymaga zmiany umowy

Komunikat spolki. Malesy :ani}gta& o dodatkowym wypenieniu .:':'1'.'.13+:.r o
zmianie umowy spofii. Obie uchwaly nalezy dolaczyc do wniosku
Zmianowego

Po wypetnieniu KROKU 1 nalezy przejs¢ na zaktadke PODPISY. Podpisywanie dokumentu odbywa sie identycznie
jak w przypadku dokumentéw rejestrowych typu lista wspdlnikdw — nalezy dodaé osobe podpisujgcy (system
nie wskazuje kto ma podpisa¢ dokument).

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT PODPISANY.
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1.2 Dobrowolne umorzenie udziatu w spétce z o.o0..

Formularz uchwaty sktada sie z zaktadki — KROK 1 oraz zaktadki PODPISY i wyglada nastepujgco:

Kiok1  Podpisy

(N0 DOBROWOLNYM UMORZENIU UDZIALU
P W SPOLGE Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Uchwata nr zdnia

8 Rsjests zmian Wariant 1:

Wariant 2: za,

WAMANG 13 Uchwata ostala podieta leanogiodnie

Wariant 2: 2, uchuss cddano ghovhw 2a, phond pezecir

e & 2apisz & Zapisz XML

B Dokumerny

2 Viczptaj XML Pobiecz POF 5 Usun # Podpsy

Nalezy uzupetni¢ pola obligatoryjne, oznaczone gwiazdka, w tym numer uchwaty — zgodnie z numeracjg

prowadzong przez Podmiot. Pole do wpisania daty podjecia uchwaty jest ,wyszarzone”, zostanie uzupetnione

automatycznie po podpisaniu uchwaty.

Przy wybieraniu wspdlnika, mozna skorzystac z informacji zawartych w profilu spétki i wybra¢ wspélnika z listy

dostepnej po kliknieciu opcji WYBIERZ WSPOLNIKA lub wpisaé go recznie zaznaczajac rodzaj wspdlnika — osoba

fizyczna, - osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej.

Po wypetnieniu KROKU 1 nalezy przejs¢ na zaktadke PODPISY. Podpisywanie dokumentu odbywa sie identycznie

jak w przypadku dokumentéw rejestrowych typu Lista wspdlnikéw — nalezy dodaé osobe podpisujgcg (system

nie wskazuje kto ma podpisa¢ dokument).

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT PODPISANY.
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1.3 Uchwata o zmianie sktadu zarzadu spéftki z o.0.

Formularz uchwaty sktada sie z zaktadki — KROK 1 oraz zaktadki PODPISY i wyglada nastepujgco:

Doy | Eaps

st B2 4 z3pmon & ez e T Fotaaz Pr s + Faspay

Nalezy uzupetni¢ pola obligatoryjne, oznaczone gwiazdka, w tym numer uchwaty — zgodnie z numeracjg
prowadzong przez Podmiot. Pole do wpisania daty podjecia uchwaty jest , wyszarzone”, zostanie uzupetnione
automatycznie po podpisaniu uchwaty.

W tabeli ,Ze sktadu zarzqdu odwotuje” poprzez przycisk DODAJ wskazujemy osobe odwotywang z zarzadu,
osoba ta jest wybierana z dostepne;j listy - nie mozna wprowadzi¢ danych recznie.

W tabeli ,,W sktad zarzqdu powotuje” poprzez przycisk DODAJ wskazujemy osobe powotywang w sktad Zarzadu.
Osobe taka mozna wpisac ,recznie” poprzez podanie danych osobowych

tonka zarzadu do powolania
<pd
CZLONEK ZARZADU

Wybierz osabe:

Osobafizyezna  Wspélnik

= PESEL Paszport

00000000001

Krs]
POLSKA

Ulica
ALEJA NIEPODLEGLOSC| 5 H

Wad Pocztowy*  Poczta®
WARSZAWA (WARSZAWA OCHOTA. WRRSZAVA. MAZOWIECKIE)
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albo wybrac¢ z dostepnej Listy wspdlnikow.

< PESEL O Paszport

Wodéwczas pojawi sie lista, z ktéorej mozna wybra¢ Wspdlnika powotywanego w sktad Zarzadu
(tylko osoby fizyczne), zaznaczamy wybrang osobe i klikamy ZAPISZ:

Seuks)

Typ identyfikatora Numer identyfikatora

Uzupetniamy § 2 pomiedzy wariantami 1i 2.

Po wypetnieniu KROKU 1 nalezy przejs¢ na zaktadke PODPISY. Podpisywanie dokumentu odbywa sie identycznie
jak w przypadku dokumentow rejestrowych typu lista wspdlnikdw — nalezy dodac¢ osobe podpisujgcg (system
nie wskazuje kto ma podpisa¢ dokument).

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT PODPISANY.

1.4 Uchwata o zmianie sktadu rady nadzorczej spétki z o.0.

Uchwata wyglada podobnie jak w przypadku zmiany sktadu zarzadu. Nalezy uzupetni¢ pola obligatoryjne,
oznaczone gwiazdky, w tym numer uchwaty — zgodnie z numeracjg prowadzong przez podmiot. Pole do
wpisania daty podjecia uchwaty jest ,wyszarzone”, zostanie uzupetnione automatycznie po podpisaniu
uchwaty.

Formularz uchwaty skfada sie z zaktadki — KROK 1 oraz zaktadki PODPISY i wyglada nastepujgco:
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W tabeli ,Ze sktadu rady nadzorczej odwotuje” poprzez przycisk DODAJ wskazujemy osobe odwotywang z Rady
nadzorczej, osoba ta jest wybierana z dostepnej listy, nie mozna wprowadzi¢ danych recznie (screen — patrz
uchwata o zmianie sktadu Zarzadu).

W tabeli ,W sktad Rady nadzorczej powotuje” poprzez przycisk DODAJ wskazujemy osobe powotywang w skfad
Rady. Osobe takg mozna wpisa¢ ,recznie” poprzez podanie danych osobowych (screen — patrz uchwata o
zmianie sktadu Zarzadu).

Uzupetniamy § 2 pomiedzy wariantami 1i 2.

Po wypetnieniu KROKU 1 nalezy przejs¢ na zaktadke PODPISY. Podpisywanie dokumentu odbywa sie identycznie
jak w przypadku dokumentéw rejestrowych typu Lista wspdlnikéw — nalezy dodaé osobe podpisujgca (system
nie wskazuje kto ma podpisa¢ dokument).

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT PODPISANY.

1.5 Udzielenie zgody na zbycie udziatéw w spétce z o.0.
Formularz uchwaty sktada sie z zaktadek — KROK 1, KROK 2, KROK 3, KROK 4 oraz zaktadki PODPISY.

KROK 1 wyglada nastepujaco:
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UCHWALA W SPRAWIE UDZIELENIA ZGODY NA ZBYCIE sRéLCE NosCIA

B Woionk Uechwata e 2dnia

Nalezy uzupetni¢ pola obligatoryjne, oznaczone gwiazdka, w tym numer uchwaty — zgodnie z numeracjg
prowadzong przez Podmiot. Pole do wpisania daty podjecia uchwaty jest , wyszarzone”, zostanie uzupetnione
automatycznie po podpisaniu uchwaty.

W KROKU 2 wybieramy uprawnionego Zbywajgcego, mozemy dodaé go poprzez przycisk DODAJ WSPOLNIKA,
woéwczas wyswietli sie Lista wspdlnikéw z profilu spotki, zaznaczamy Wspdlnika i klikamy ZAPISZ

3j osobe prawnaffizyczna

Wyt

Nazwisko/
Nazwa podmiotu

[— |smumzomnuummmnnuuoscn| [Q‘Pamumspd_mzmuawmpomm

imie / :
Typosoby | R, rawna Drugie imig

o e
/|

lub wpisa¢ dane recznie zaznaczajac odpowiedni checkbox przy rodzaju wspdlnika. Wspdlnika dodajemy

poprzez wpisanie w odpowiednie pola danych identyfikujacych.

10
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Uprawniony zbywajacy
Wybierz wspélnika
Rodzzj wspolnika -
= ozoba fizyczna
osoba prawina lub jednostka organizacyjna
Imig pierwszz Imig drugie

Nazwisko - pierwszy czion” Mazwiska - drugi czfon

Identyficator -
= PESEL Paszport

PESEL

Adres

Kraj* Migjscowadt
POLSKA

Ulies Nrdomu*  Nr lokalu

Kod Pocztowy*  Peczta®

W KROKU 3 wybieramy uprawnionego Nabywajgcego. Proces wpisywania Wspdlnika Nabywajgcego odbywa sie

identycznie jak w przypadku Wspdlnika Zbywajgcego.
W KROKU 4 wybieramy odpowiedni wariant.

Krok1 Krok2 Krok3  Krokd  Podpisy

Uchwats wehadzi w 2ycie z dniem podiecia.

Wariant 1 ! Ushwaia 2ostala pedjeta jednogininie.

Wariant 21 Za uchwaia oddano ghoséwza toséw przssiv

Po wypetnieniu KROKOW 1, 2, 3, 4 nalezy przejé¢ na zaktadke PODPISY. Podpisywanie dokumentu odbywa sie

identycznie jak w przypadku dokumentéw rejestrowych typu Lista wspdlnikbw — nalezy dodac¢ osobe

podpisujaca (system nie wskazuje kto ma podpisa¢ dokument).

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT PODPISANY.

1.6 Umowa zbycia udziatéw w spétce z o.o.

Po uruchomieniu Umowy pojawia sie nastepujacy komunikat:

Dane osobowe zbywey | nabywey mozna podat przy pomocy
preycisku wyboru danyeh z profilu spotii lub przez wprowadzenie

reczne osoby spoza listy wspolnikdw.

W prz

Informacja
ZMiancsego:

0.0

||
[TI LS )

potce z 0.0,

ku recznego wprowadzenia nowego nabywcy spoza
sty wepdinikow niezbedne jest podizczenie do wniosku

. DEwiadozenia nowego wspdlnika o objeciu udziakdw w spiice 2

. Dswiadozenie dotychezasowego wspolnika o objeciu udziatdw w

ot

11



SPRAWIEDLIWOSCI

Aby przejs¢ do wypetniania dokumentu nalezy zamkngé komunikat ,krzyzykiem”.
Formularz Uchwaty sktada sie z zaktadek — KROK 1, KROK 2, KROK 3 oraz zaktadki PODPISY.

KROK 1 wyglada nastepujgco:

B Dokumenty Krok1 Krok2 Krok3  Podpisy

UMOWA ZBYCIA UDZIALOW W SPOLCE Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Ren:a oo skradiony w kroks 2 swisdezs, 22 zbywis nsisace do misgs udzislyludzisiu w spoice

& Sprawezdanis fin o t3czng wanake neminaing] (siowmie
22 0eng showniz J. anabywez
okrelony w kooku 3 ofwiadcza, 2e nabywa te udzialy 22 wskazana cang

2 Korespondencia

Warto3& nominaina udzisiu

1 Rejestr zmian zhotych.

Nalezy wypetni¢ pola oznaczone gwiazdka, po uzupetnieniu ilosci zbywanych udziatéw, ceny oraz wartosci
nominalnej udziatu pozostate pola, ktére sg ,,wyszarzone” zostang uzupetnione automatycznie.

W KROKU 2 uzupetniamy dane Zbywcy, mozemy doda¢ go poprzez przycisk WYBIERZ ZBYWCE, wdwczas
wyswietli sie lista 0sob z profilu spétki, zaznaczamy woéwczas wybrang osobe i klikamy ZAPISZ

Nazwisko |
Drugie imi¢ | Nazwa podmiotu

o e
¢

lub wpisa¢ dane recznie zaznaczajgc odpowiedni checkbox przy rodzaju wspdlnika, zbywce dodajemy poprzez
wpisanie w odpowiednie pola danych identyfikujgcych.

12
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Zbywca

Wybierz zbywee
FRodzaj wspdinika *
& osoba fizyczna
osoba prawna lub jednosika organizacyjna

Imig pierwsze * Imig drugie
Hazwisko - pierwszy czfon Nazwisko - drugi czfon
Identyfikator

= PESEL Paszport

PESEL*
Adras

Kraj* Migjscowosé

POLSKA

Ulica Nrdomu*  Nr lokaku

Kod Pocztowy*  Poczta®

W KROKU 3 wybieramy Nabywce. Proces wpisywania Nabywcy odbywa sie identycznie jak w przypadku
Zbywcy.

Po wypetnieniu KROKOW 1, 2, 3 nalezy przejé¢ na zaktadke PODPISY, w tym przypadku system wskazuje do
podpisu zaréwno osobe zbywajgaca jak i nabywajaca.

WAZNE: Przy umowie zbycia udziaféw w spéfce z o.o. uzytkownik nie ma mozliwosci edycji listy 0séb
podpisujgcych.

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT PODPISANY.

1.7 Dalsze istnienie spéftki z o.0.
Formularz uchwaty sktada sie z zaktadki — KROK 1 oraz zaktadki PODPISY i wyglada nastepujaco:

UCHWALA W SPRAWIE DALSZ

ISTMIENIA SPOEK] Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Uchwata zamia

Uchmala zostais podjeta ecnoglosrse.
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Nalezy uzupetni¢ pola obligatoryjne, oznaczone gwiazdka, w tym numer uchwaty — zgodnie z numeracja
prowadzong przez Podmiot. Pole do wpisania daty podjecia uchwaty jest , wyszarzone”, zostanie uzupetnione
automatycznie po podpisaniu uchwaty.

Po wypetnieniu KROKU 1 nalezy przejs¢ na zaktadke PODPISY. Podpisywanie dokumentu odbywa sie identycznie
jak w przypadku dokumentéw rejestrowych typu Lista wspdlnikdw — nalezy doda¢ osobe podpisujgcg (system
nie wskazuje kto ma podpisa¢ dokument).

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT PODPISANY.

1.8 Uchwata w sprawie ustanowienia oddziatu spétki z 0.0.

Formularz uchwaty sktada sie z zaktadki — KROK 1 oraz zaktadki PODPISY i wyglada nastepujgco:

ey Krok1  Podpisy

UCHWAEA O USTANOWIENIU ODDZIAEU SPOLKI Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
st

Uchwata nr zdnia

& Sprawozgania in 5

b2 | WARSZAINA (NARSZAVA SRODNIESCIE, WARSZANA. MAZOWIEC
& Korespandensia

st B & Zapisz & Zapisz 00 2 Vicayts) 0 Pobirz FOF B Usi > Fososy

Nalezy uzupetni¢ pola obligatoryjne, oznaczone gwiazdkg, w tym numer uchwaty — zgodnie z numeracja
prowadzong przez podmiot. Pole do wpisania daty podjecia uchwaty jest , wyszarzone”, zostanie uzupetnione
automatycznie po podpisaniu uchwaty.

Miejscowos¢ oraz ulice wpisujemy zgodnie ze stownikiem TERYT. Po wpisaniu dwdch pierwszych liter pojawia
sie lista rozwijalna, z ktérej nalezy wybrac odpowiednig miejscowos¢ lub ulice.

WAZNE: Ulica nie jest oznaczona gwiazdkg, nie jest polem wymaganym, gdyz nie wszystkie miejscowosci
posiadajg ulice. W przypadku, kiedy w obrebie miejscowosci sq wykazane ulice uzytkownik powinien takg
uzupetnic.

Uzupetniamy § 2 pomiedzy wariantami 1i 2.

Po wypetnieniu KROKU 1 nalezy przejs¢ na zaktadke PODPISY. Podpisywanie dokumentu odbywa sie identycznie
jak w przypadku dokumentdéw rejestrowych typu Lista wspdlnikdw — nalezy dodac osobe podpisujgcy (system
nie wskazuje kto ma podpisa¢ dokument).

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT PODPISANY.
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1.9 Uchwata o rozwigzaniu spotki

Formularz uchwaty sktada sie z zaktadki — KROK 1 oraz zaktadki PODPISY i wyglada nastepujgco:

UCHWALA O ROZWIAZANIU SPOLKI Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

............

Nalezy uzupetni¢ pola obligatoryjne, oznaczone gwiazdka, w tym numer uchwaty — zgodnie z numeracjg
prowadzong przez Podmiot. Pole do wpisania daty podjecia uchwaty jest ,wyszarzone”, zostanie uzupetnione
automatycznie po podpisaniu uchwaty.

Jako likwidatora spoétki mozna wyznaczy¢ zarzad albo powotaé osoby spoza Zarzgdu (wybor wariantu B). Przy
wyborze wariantu B klikamy DODAJ i wpisujemy Likwidatora recznie bgdz wybieramy z listy wspdlnikow. Po
wypetnieniu tabeli klikamy ZAPISZ.

SEL C Paszport

Uzupetniamy § 2 pomiedzy wariantami 1i 2.

Po wypetnieniu KROKU 1 nalezy przejs¢ na zaktadke PODPISY.

WAZNE: Jezeli uzytkownik wybierze btednq date rozwigzania spétki, informacje o osobach podpisujgcych bedg
niedostepne, pojawi sie wowczas komunikat:
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Krok 1 Podpisy

[® Dokumenty
Ze wzgledu na bisd: Data rozwiazania spotki nie moze byt data wsteczna, informacie o osobach podpisujacych sa nisdostepne.

[ Whiasks

Nalezy wtedy ponownie przejs¢ do KROKU 1 i zmienié date rozwigzania spotki.

Podpisywanie dokumentu odbywa sie identycznie jak w przypadku dokumentéw rejestrowych typu Lista
wspolnikdw — nalezy dodaé osobe podpisujgca (system nie wskazuje kto ma podpisa¢ dokument).

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT PODPISANY.

1.10 Zatwierdzenie sprawozdania finansowego sp. z 0.0. bez obecnosci rewidenta

Formularz dokumentu sktada sie z zaktadki — KROK 1 oraz zaktadki PODPISY i wyglada nastepujaco:

Nalezy uzupetni¢ pola obligatoryjne, oznaczone gwiazdkg, w tym numer uchwaty — zgodnie z numeracjg
prowadzong przez podmiot. Pole do wpisania daty podjecia uchwaty jest ,wyszarzone”, zostanie uzupetnione
automatycznie po podpisaniu dokumentu.

Uzupetniamy § 2 pomiedzy wariantami 1i 2.

Po wypetnieniu KROKU 1 nalezy przejs¢ na zaktadke PODPISY. Podpisywanie dokumentu odbywa sie identycznie
jak w przypadku dokumentéw rejestrowych typu Lista wspdlnikdw — nalezy dodac osobe podpisujgcy (system
nie wskazuje kto ma podpisa¢ dokument).

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT PODPISANY.
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1.11 Zatwierdzenie sprawozdania finansowego sp. z 0.0. z obecnoscig rewidenta

Formularz dokumentu sktada sie z zaktadki — KROK 1 oraz zaktadki PODPISY i wyglada nastepujgco:

Nalezy uzupetni¢ pola obligatoryjne, oznaczone gwiazdka, w tym numer uchwaty — zgodnie z numeracjg
prowadzong przez Podmiot. Pole do wpisania daty podjecia uchwaty jest ,,wyszarzone”, zostanie uzupetnione
automatycznie po podpisaniu dokumentu.

Uzupetniamy § 2 pomiedzy wariantami 1i 2.

Po wypetnieniu KROKU 1 nalezy przejs¢ na zaktadke PODPISY. Podpisywanie dokumentu odbywa sie identycznie
jak w przypadku dokumentéw rejestrowych typu Lista wspdlnikdw — nalezy dodac osobe podpisujgcg (system
nie wskazuje kto ma podpisa¢ dokument).

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT PODPISANY.
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1.12 Podziat zysku w spétce z o.0.

Formularz dokumentu sktada sie z zaktadki — KROK 1 oraz zaktadki PODPISY i wyglada nastepujgco:

Nalezy uzupetni¢ pola obligatoryjne, oznaczone gwiazdka, w tym numer uchwaty — zgodnie z numeracjg
prowadzong przez Podmiot. Pole do wpisania daty podjecia uchwaty jest ,,wyszarzone”, zostanie uzupetnione
automatycznie po podpisaniu dokumentu.

Informacje w jaki sposdb zostanie podzielony zysk wpisywany jest przez uzytkownika recznie, tekst nie jest
generowany automatycznie.

Uzupetniamy § 2 pomiedzy wariantami 1 2.

Po wypetnieniu kroku 1 nalezy przejs¢ na zaktadke PODPISY. Podpisywanie dokumentu odbywa sie identycznie
jak w przypadku dokumentéw rejestrowych typu Lista wspdlnikéw — nalezy dodaé osobe podpisujgca (system
nie wskazuje kto ma podpisa¢ dokument).

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT PODPISANY.
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1.13 Pokrycie straty w spotce z o.0.

Formularz dokumentu sktada sie z zaktadki — KROK 1 oraz zaktadki PODPISY i wyglada nastepujgco:

UCHWAL A O POKRYCIU STRATY W SPOLCE Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

e Uctvwata o

Nalezy uzupetni¢ pola obligatoryjne, oznaczone gwiazdka, w tym numer uchwaty — zgodnie z numeracjg
prowadzong przez podmiot. Pole do wpisania daty podjecia uchwaty jest , wyszarzone”, zostanie uzupetnione
automatycznie po podpisaniu dokumentu.

Informacja w jaki sposdb zostanie pokryta strata wpisywany jest przez uzytkownika recznie, tekst nie jest
generowany automatycznie.

Uzupetniamy § 2 pomiedzy wariantami 1i 2.

Po wypetnieniu KROKU 1 nalezy przejs¢ na zaktadke PODPISY. Podpisywanie dokumentu odbywa sie identycznie
jak w przypadku dokumentdéw rejestrowych typu Lista wspdlnikdw — nalezy dodac osobe podpisujgcg (system
nie wskazuje kto ma podpisa¢ dokument).

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT PODPISANY.
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1.14 Oswiadczenie dotychczasowego wspdlnika o objeciu udziatéw w spétce z o.0.

Formularz dokumentu sktada sie z zaktadki — KROK 1 oraz zaktadki PODPISY i wyglada nastepujgco:

8 Doty
Krok 1 Podpeny
OSWIADCZENIE DOTYCHCZASOWEGO WSPOLNIKA O OBJECIU UDZIALOW
e~ W SPOLCE Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Otwancaenie
et capeatzabadoy 500K
s B2 & 2wz 00 2 e L Pebass FOF 5 i # Podsy

Nalezy uzupetni¢ pola obligatoryjne, oznaczone gwiazdka.

Wspdlnika mozemy dodaé poprzez przycisk WYBIERZ WSPOLNIKA, wéwczas wyswietli sie lista oséb z profilu
spotki, zaznaczamy wowczas wybrang osobe i klikamy ZAPISZ

Wybor mocodawcy
Wyszuks] osobe prawna/fizyczna

Wybierz wsgdinika

Imie / Nazwisko |
Typosoby | fOf . orawna Drugie imie | \o7wa podmiotu

pravna SPOLKAZ OGRANICZONA ODFOWIEDZIALNOSCIA 524 PREZENTACJA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

lub wpisa¢ dane recznie zaznaczajac odpowiedni checkbox przy rodzaju wspdlnika, wpisujemy w odpowiednie
pola dane identyfikujgce.
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Wspdinik: Wybierz wspdinika
Rodzs] wspéinika -
© osoba fizyczna
osoba prawna lub jednostka organizacyjna nisposiadajacej osobowosci prawne

Imie pienwsze Imie drugie
Nazwiskn - pisrwszy czion Nazvizkn - drugi czion
Identyfikator -

= PESEL © Paszport

PESEL -

¥eod Pocztowy®  Feczia

Dokonujemy wyboru wariantu pomiedzy A i B przy czym:
- dla wariantu A wpisujemy liczbe udziatéw dla podwyzszonej wartosci nominalne;j,
- dla wariantu B wpisujemy liczbe nowo utworzonych udziatéw.

Pozostate pola dotyczgce udziatow, ktdre sq ,wyszarzone” dla wybraneqgo wariantu zostang uzupetnione

automatycznie po wpisaniu wartosci nominalnej udziatu, ponizej przyktad:

= Wariant A
podwyEszang wartosé nominalng istnisjasych udziatdw | 50 {sbownie:
do kawoty stowmie
Wariant B
nowo utworzone udziafy w Bczbie (sfownie: } o wartadci nominalnej

Po wypetnieniu KROKU 1 nalezy przejs¢ na zaktadke PODPISY, w tym przypadku system wskazuje do podpisu
wspodlnika wpisanego w oswiadczeniu.

WAZNE: Przy oéwiadczeniu dotychczasowego wspdlnika o objeciu udziatéw w spétce z 0.0. uzytkownik nie ma

mozliwosci edycji listy osob podpisujgcych.

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT PODPISANY.
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1.15 Oswiadczenie nowego wspdlnika o objeciu udziatéw w spétce z o.0.

Formularz dokumentu sktada sie z zaktadki — KROK 1 oraz zaktadki PODPISY i wyglada nastepujgco:

A Kokt Popsy
OSWIADCZENIE NOWEGO WSPGLNIKA O OBJECIU UDZIALOW

) W SPOLCE Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Odwasdezonie
& Cpmsna
2 ansspnsans
- Feer jna niepusiadajace] o

s azmm & T 2 Wm0 P Fooerz POF B Lser # Pozony

Nalezy uzupetni¢ pola obligatoryjne, oznaczone gwiazdka.

Wspdlnika mozemy dodaé poprzez przycisk WYBIERZ WSPOLNIKA, wéwczas wyswietli sie lista 0séb z profilu
spotki, zaznaczamy woéwczas wybrang osobe i klikamy ZAPISZ

Wybor mocodawey
Wyszuksj osobe prawnafizyczna

Wybierz wspdinika

Nazwisko |
Nazwa podmiotu

(T — | | — B ——

prawna SPCLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 524 PREZENTACJA SPOLKA Z OGRANICZONA OC=3W¥EDZ‘.AL).S§CXA_

Typosoby | [Mmie! —— Drugie imie

lub wpisa¢ dane recznie zaznaczajac odpowiedni checkbox przy rodzaju wspdlnika, wpisujemy w odpowiednie
pola dane identyfikujgce:
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© osoba fizyczna
osoba prawna lub jednostka organizacyjna nisposiadajace] osobowosci prawns]

Imig: pierwsze Imig: drugie

Nazwisko - pisnwszy czion Nazviisko - drugi ezion

Identyfikatar -
= PESEL Paszport
PESEL"

¥eod Pocztowy®  Feczia

W oswiadczeniu po wpisaniu liczby obejmowanych udziatow oraz wartosci_nominalnej udziatu zostang

uzupetnione automatycznie pozostate ,wyszarzone” pola dotyczgce udziatow.

oZwiadezam. e przystepuje do spolk
arERS | 1111111111 i obejmuje udziat | 50 slovnis
udziatw o warosei nominalnej stowmie
Wartos¢ nominalina udzishu:
50,00 zhotych.
Po wypetnieniu KROKU 1 nalezy przejs¢ na zaktadke PODPISY, w tym przypadku system wskazuje do podpisu

wspolnika wpisanego w oswiadczeniu.

WAZNE: Przy oswiadczeniu dotychczasowego wspdlnika o objeciu udziatéw w spétce z o.0. uzytkownik nie ma
mozliwosci edycji listy osob podpisujgcych.

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT PODPISANY.

23



SPRAWIEDLIWOSCI

1.16 Uchwata zmieniajaca umowe spétki z o.0.

Formularz uchwaty wyglada nastepujaco:

2 oonarery
o~ Kookt Podiny
UCHIREA ZUENAL
- Zasady many 12 813 818
» Seomezesria
Onpeime | Marmakol Narwsko - Gupicsion | Typ
2 Koresponenca [— | o
ez
’
816 gt
Ea— e oy s el 25
UMOWA SPOLKI Z OGRANICZONA CDPOWIEDZIALNOSCIA
Orgeimig | Narskol Narwsho - rapicaion | Typ
ws & 2o 4 Zpe 2 ke 0 Febec P07 B U

» Fecpay

Dla zmian § 12, § 13, §15 dostepna jest dodatkowa informacja, wyswietlajagca sie po kliknieciu przycisku

,zasady zmiany § 12, § 13, §15”:

MALWISAU - UTUPE GHUN | YR

System 524 niz jest palgczony z KRS. Diatepo aby poprawnie
T | utworZyS wniosek Zmianowy przy Zmianach detyczacych
zarzadu ilub rady nadzorczej naledy stosowaé nastepujace
zasady:
1. W przypadku zmiany §13 i §15 razem z §12 nalezy
pamietad, aby najpienw zaznaczyt zmiane paragrafu 12 wybrad
wiztcivwy wariant, a nastepnie wekazat de zmiany §13 i §15.
Uwaga Dopiero w tym momencie system wekaze wiasciwe wersje

formularzy do wypeinienia dia §13 i §15
2. W przypadku zmiany §13 i §13 bez zmiany §12 z uwapi na
brak w systemie 524 informacii jaki wariant §12 umawy spoiki
jest zarejestrowany w KRS nalefy wykonat poniiszs
pracedure:

1. Zaznaczyé do zmiany §12.

2. Wybrat wizsciwy wariant §12

3. Zaznaczyt do zmiany §13 lub §15 lub oba razem

4. Wprowadzic zmiany w §13 ilub §15.

5. Odznaczyt do zmiany §12

6. Zapi rowadzone zmiany.

7. Sprawdzit tekst jednolity umawy i wprowadzic ewentualne
korekty w pozestafych paragrafach.

Nalezy wypetnié¢ pola obligatoryjne, w tym numer uchwaty zgodnie z numeracjg prowadzong przez Spotke.

Jako Stawajgcy wyswietlane sg osoby z Listy wspdlnikow. Stawajgcy zmienig sie, jesli dokonamy zmiany w § 1.

Do zmiany mozliwe s3 wymienione na screenie paragrafy. Aby dokonac zmiany wybranego § nalezy zaznaczy¢

checkboxa przy konkretnym numerze wéweczas rozwinie sie formularz zmiany dla konkretnego paragrafu:

postanawiaja zmienit treSE umowy spoii z dnis 02-12-2018 wi ten sposdb, Ze:

§1 082 W§32 0§44 0J§5 086 01858 (8§10 CI§11 0§12 0513 0§14 0§15 0§16 817
3 otrzymuje bzmienie
Siedziba spotki jest:
Migjscowost
WARSZAWA (WARSZAWA SRODMIESCIE, WARSZAWA, MAZOWIECKIE) v
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Zmiana §1

Po zaznaczeniu checkboxa przy § 1 pojawi sie dodatkowy komunikat:

Zmiana § 1 moze wiazac sie z koniecznoscia wprowadzenia zmian

uwaga
w innych paragrafach.

X

Dla stawajgcych w spdtce z o.0. przypisywane sg konkretne udziaty, oznacza to, ze nalezy rozwazy¢ z punktu
widzenia merytorycznego zmiane w § 5 oraz § 6 a takze inne, w ktorych znajdujg sie osoby stawajgce do spotki i
ulegaja zmianie.

W § 1 mozemy usungc osobe z listy stawajacych, dodaj jg badz edytowac jej dane.

W prezentacji dodano osobe prawng i usunieto osobe fizyczng a takze zmieniono dane osoby prawnej, ktéra
widniata jako osoba stawajgca przy rejestracji. Otrzymujemy § 1 w postaci:

& 1 otrzymuje brzmisnie

iawajacy

lmie J Drugie imi Nazwisko | Mazwisko - drugi czion | 1
Forma prawna o % Mazwa podmiotu = o
SPGLKA Z OGRAN CZ0MA ODPOVWIEDZ) ALNOSC A 524 PREZENTACJA ZMIANA DANYCH SPOEKA Z OGRANICZO MA, ODPOY N
SFOLKA Z OGRANICZOMA ODFOVWIEDZIALMOSCIA FODMIOT DO ZMIANY SFOLKA Z OGRANICZONA DDFOWIEDZIALNOSC N

Edytu Dodaj

WAZNE: Po zmianie § 1 podczas tworzenia wniosku system bedzie wymagat zatgczenia nowej listy wspdinikéw.
Nalezy jg wypetni¢ zgodnie ze zmienionym § 1 przed rozpoczeciem tworzenia wniosku.

Zmiana § 2
Dotyczy zmiany nazwy spotki, po zaznaczeniu checkboxa przy § 2, wpisujemy nowg nazwe spotki, w prezentacji

dodano stowa ,,zmiana nazwy”, § 2 prezentuje sie w ten sposdb:

§ 2 otrzymuje brzmisniz

Nazwa spdtki brzmi: | PREZENTACLA ZMIAMA HAZY SPOLKAZ DERANICZONA DOPOWIEDZIALNOSCIA

WAZNE: Do nazwy nie dodajemy przyrostka z formg prawng.

Zmiana § 3
Dotyczy zmiany siedziby, po zaznaczeniu checkboxa przy § 3, wpisujemy nowa siedzibe spétki, po wpisaniu
pierwszych liter wybieramy siedzibe z listy rozwijalnej, zgodnie ze stownikiem TERYT.

WAZNE: § 3 musi ulec zmianie, jesli uchwatq zmieniajqcq adres spétki zmienilismy takze jej siedzibe poprzez

zmiane miejscowosci w adresie spotki.
Dla potrzeb prezentacji zmieniono siedzibe z Warszawy na tédz:
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& 3 obzymuje brzmisnis

Siedzibg spotki jest:

Migjsoowadt

+0DZ £ ODZ-5RODMIES

ODZ, LODZKIE)

Zmiana § 4
Dotyczy zmiany koddéw PKD, po zaznaczeniu checkboxa przy § 4 mozemy doda¢ lub usung¢ wybrany kod PKD,

dla potrzeb prezentacji usunieto kod 14, 17, 18, dodano kod 20:

§ 4 otrzymuje brzmiznis

Przedmiotem dziatalnosci spotki jest:
Frzedmictem dzistalnesci spodki jest:

Mumer Opis
05 WYDOEYWANIE WEGLA KAMIENNEGD | WEGLA ERUNATMEGD (LIGNITU)
05 GORMICTWO ROFY NAFTOWE | GAZU ZIEMNEGO
08 FOZOSTALE GORNICTWO | WYDOEYVWANIE
11 FRODUKCJA NAFOIOW
20 FRODUKCJA CHEMIKALIOW | WYROBOW CHEMICZNYCH -

Zmiana§ 5i§ 6

Po zaznaczeniu § 5 automatycznie do zmiany zaznaczany jest § 6, s3 one zwigzane ze sobg i w s24 nie ulegajg

zmianie pojedynczo. W § 5 wpisujemy jedynie warto$¢ nominalng jednego udziatu, pozostate wartosci obliczajg
sie automatycznie, po przypisaniu liczby udziatéw kazdemu stawajgcemu w § 6:

& 5§ obrzymuje brzmisnis

Kapitat zakizdowy Spotki wynosi (wartess w PLN, cbliczana automatycznie):
Liczba udziadow spatki (ilosz obliczana automatycznie)

Wartost nominalna kazdego udzishe: [5gon |- |

& 8 obrzymuje brzmisnis

Udzisty w Spidee obejmuja (sby dodat udziatowedw, nalezy okreslit wartoss nominalng w pobu wy2ej parf):

Imie | PR Mazwisho |
Typ osoby Forma prawna Drugie imig Mazwa podmiotu

prawmna SFCLKA Z OBRANICZONA ODFOWEDZIALNCSCIA 524 PREZENTACJA ZMIANA DANYCH SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOS!
prawmna SPOLKA Z OGRANICZONA DDFOWIEDZIALNOSCIA PCOMIOT DO ZMIANY SPOLKA Z OGRANICZONA COPOWIEDZIALNOSCIA

Dodaj

Zmiany §8,§10,§11,814 8§16

Zmiany te dotyczg jedynie wyboru pomiedzy dostepnymi wariantami, A, B, C lub D, dla potrzeb prezentacji
zmieniono z wariantéw A na wariant B.

Zmiana §12,§ 13,815
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Zmiany takze dokonujemy pomiedzy wariantami, ale w tym przypadku zmiana w § 12 zwigzana jest ze zmiang
w § 13 i § 15. Dla potrzeb prezentacji zmieniamy z wariantu A na wariant C, wéwczas pojawi nam sie
komunikat:

W przypadku zmiany §12 z warantu A na wariant B lub C nalegy
wypemic:
w §13 punkty 40 5,

Uwaga w §15 punkt D.
Mieveypetnienie ww. punkiow w paragrafach 13 i 15 moze
shutkowat odrzuceniem wniosku zmianowego przez Sad
Rejestrowy.

Uzupetniamy dane w § 13.

& 12 cirzymuje brzmienie

Wariant A
1) Larzad
Zgromadzeniz wspdlnikcw

]

Wariant B

ntroli, z zastrzezeniem ust. 3.
ntroli, jezeli Rads Madzorcza nie zostala ustanowiona lub jezel liczba czfonkdw Rady Madzorcze jest nizsza niz wymagana

& 13 otrzymuje brzmienie

cia czlonka Zarzadu wynosi | 5 rokllztallat

3. Mandat czlonks Zarzaduw a 7 chwilz uphywu kadenci, odwofania 2 skiadu Zarzadu, Smisrci albo rezygnag)
4. Rada Madzoreza skiada sig 2o najmnigjz | 5 . ozionkéw powetywanych | edwohywanych u 3 wapdinikiw,
5. Kadencja czionka Rady Nadzorczej wynosi | 5 . rokflatalan

. Mandat czlonka Rady Nadzorcze) wygass z chwila uptywy kadencl, cdwolania ze skiadu Rady Madzoeczej, Smisrci albo rezygnac

W § 15 Dokonujemy zmian w zarzadzie spotki, mozemy usungé lub doda¢ nowego cztonka zarzadu.
W § 15 dokonujemy tez zmian dla Rady Nadzorczej, mozemy usungc lub doda¢ nowego cztonka Rady.

WAZNE: Jesli chcemy dokonac zmian w danych osobowych cztonka zarzqdu lub Rady Nadzorczej musimy wpisac
osobe wraz z nowymi danymi w tabeli Aktualnie w sktad zarzqdu/Rady wspdlnicy powotujg!!! Nie edytujemy
tych danych w tabeli W sktad pierwszego i kolejnych Zarzgddw/Rad powotani byli.

Dla potrzeb prezentacji w zwigzku z tym, ze nie dokonujemy zmian dla Rady Nadzorczej a powotujemy organ,
tabela , W sktad pierwszej i kolejnych Rad Nadzorczych powotani byli” pozostaje pusta.

Zmiana § 17

Zmiana jest mozliwa tylko i wytgcznie wdweczas, jesli spotka rejestrowana byta w drugim pétroczu roku
obrotowego, wéwczas mozemy ewentualnie zmieni¢ pierwszy rok obrotowy albo na rok biezacy lub kolejny.
Dla potrzeb prezentacji pierwszym rokiem obrotowym pozostaje rok 2019.
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§ 17 otrzymuje brzmienie
1. Rokizm obrotowyrn jest rok kalendarzowy = zastrzezenizm ust. 2.
2. Pierwszy rok obrotowy kofczy sie w dniu 31 grudniz
= 2019
2020

Po uzupetnieniu zmian dla wybranych § zaznaczamy w jaki sposéb podjeto uchwate:
» Uchwata zostata podjeta jednoglosnie
Za uchwata, cddano glosow

Glosow za: Glosow przeciw:

WAZNE: Po dokonaniu zmian w wybranych § uzytkownik powinien sprawdzic¢ tekst jednolity umowy, widoczny
w dalszej czesci formularza, w wiekszosci tekst jednolity jest edytowalny tak, by uzytkownik mogt dopasowac go
do zmian, ktore tworzyt.

Podpisywanie dokumentu odbywa sie identycznie jak w przypadku dokumentéw rejestrowych typu lista
wspolnikdw — nalezy doda¢ osobe podpisujaca (system nie wskazuje kto ma podpisaé dokument).

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT PODPISANY.

1.17 Uchwata w sprawie prokury
Formularz dokumentu sktada sie z zaktadki — KROK 1 oraz zaktadki PODPISY i wyglada nastepujaco:

Krok1  Podpisy
UCHWAEA O USTANOWIENIU PROKURY PRZEZ SPOLKE Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

R Whioski Uchwata Nr z dnia

Zarzad spoki RS
& Sprawazsania fin.

i, SRODMIESCIE, WARSZANA, MAZOWIECKIE)

saby

£4 Korespondencia
Imie | Drugie imig | Nazwisko | Mazwisko-drugiczion | PESEL | Misjscowos¢ | Ulica | Nrdomu | Nriokal | Krsj | Rodzsjprokury | Omaczenia

W Rejestr zmian

Nalezy uzupetni¢ pola obligatoryjne, oznaczone gwiazdka, w tym numer uchwaty — zgodnie z numeracjg
prowadzong przez Podmiot. Pole do wpisania daty podjecia uchwaty jest , wyszarzone”, zostanie uzupetnione
automatycznie po podpisaniu dokumentu.

WAZNE: Uchwate w sprawie Prokury mozna zatgczyé do wniosku rejestrowego jak i zmianowego stqd pole nr
KRS — jest to pole nieobligatoryjne, powinno byc¢ wypetnione, jesli uchwata ta jest dodawana do wniosku
zmianowego spotki juz istniejgcej.

WAZNE: W systemie s24 jest mozliwos¢ POWOtANIA PROKURENTA, nie ma natomiast mozliwosci ODWOtANIA
lub ZMIANY Prokurenta.
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Uzupetniamy dane Prokurenta i klikamy ZAPISZ.

Dodawanie nowego rekordu
Dane prokurenta

Dane osobowe prokurenta

Imig pisrwsze Imig drugie
Nazwiisko - pierwszy czion Nazwisko - drugi cafon

dentyfikator
< PESEL © Paszport

Adres prokurenta
Kraj Migjscowosé
POLSKA

Ulica Nr domu

Kod Pocztowy Poczta

Rodz3; prokury

Czy prokura jest ograniczona do oddzialow?
Tak
Nie

Rezygnyj

Uzupetniamy rodzaj prokury —tgczna lub oddzielna.

Dodawanie nowego rekordu
Dane prokurenta

Dane osobowe prokurenta
miz pierwszs Imig drugie

Nazwiska - pienwszy czlon - Nazwisko - drugi czfon

dentyfikator *

Adres prokurents

Krsi* Migjscowasé

POLSKA

Ulica Nr domu * Nr lokalu

prokura eddzieina

prokura fezna

Rodzaj prokury *
i
Czy prokura jest ograniczona do oddziakéw?
Tak
Mie

W przypadku prokury facznej pojawia sie pole do uzupetnienia: sposéb wykonania prokury — pole obligatoryjne,
nie jest uzupetniane automatycznie.
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Rodzaj prokury Sposdb wykonania prokury *
PROKURA EACZMNA

Czy prokura jest ograniczena do cddziatow? *
Tak
= Nie

Rezygnuj Zapisz

Po wypetnieniu KROKU 1 nalezy przejs¢ na zaktadke PODPISY. Podpisywanie dokumentu odbywa sie identycznie
jak w przypadku dokumentéw rejestrowych typu Lista wspdinikéw — nalezy dodaé osobe podpisujgca (system
nie wskazuje kto ma podpisa¢ dokument).

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT PODPISANY.

1.18 Lista wspolnikow

Dla wnioskdw zmianowych spétki z 0.0. mozina dotaczy¢ nowa Liste wspdlnikdw. Obligatoryjne jest jej
dotfaczenie woéwczas, jesli dokonujemy zmiany oséb stawajgcych.

WAZNE: Jesli wykreslamy ze stawajgcych osobe — wspdlnika to na liscie wspélnikéw musi ona sie znajdowac
jako osoba stawajgca z umowy spdtki. W przeciwnym wypadku we wniosku zmianowym nie bedzie mozliwe jej
wykreslenie. Na PDF listy wspdlnikéw bedg widoczni tylko aktualni Udziatowcy.

0SOBA WYKRESLANA ZE
STAWAJACYCH

& Sprawozdana fin

AKTUALNI STAWAJACY

Widok z PDF — prezentowany w sgdzie
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LISTA WSPOLNIKOW
Spotki Prawa Handlowego dziatajgcej pod Firmg

PREZENTACJA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
wedtug stanu na dzien 05-02-2020 .

Imig | nazwisko / Nazwa Liczba Wartoét jednego udzialu Wartodt udziakdw lgcznie
udzialdw

524 PREZENTACJA ZMIANA DANYCH SPOLKA Z 100 50.00 zt 5 000,00 z

OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

PODMIOT DO ZMIANY SPOLKA Z OGRANICZONA, 150 50.00 zt 7 500,00 zt

ODPOWIEDZIALNOSCIA

Dokument podpisali:

Zasady podpisywania Listy wspdlnikdw pozostajg bez zmian.

2. Wniosek o rejestracje zmian dla spétki z ograniczong
odpowiedzialnoscig

Po przygotowaniu i podpisaniu wszystkich niezbednych dokumentéw przechodzimy do zaktadki WNIOSKI i
klikamy NOWY WNIOSEK, zaznaczamy Whniosek o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow spotka z
ograniczona odpowiedzialnosciqg i klikamy WYBIERZ WZORZEC WNIOSKU.

Pojawi sie okno dotgczania dokumentow.

WAZNE: System s24 nie dotgcza automatycznie do wniosku zmianowego przygotowanych dokumentdéw.
Dokumenty, w tym dokumenty zewnetrzne nalezy dodac¢ do wniosku recznie wedfug ponizszych instrukcji.

Dokumenty (formularze) uprzednio wygenerowane na zaktadce DOKUMENTY nalezy doda¢ za pomocy

przycisku WYBIERZ znajdujacego sie przy kazdym mozliwym do zatgczenia dokumencie.

Otworzy sie okno z dostepnym dokumentem, ktérego nalezy zaznaczy¢ i klikng¢ WYBIERZ.
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Data utwor Data skiual

20200205 10:45:17 2020-02-05 104531

Dokument pojawi sie na liscie i otrzyma identyfikator. Brak identyfikatora swiadczy o tym, ze dana pozycja nie
zostata zatgczona do Wniosku.

Dokumenty zewnetrzne (wczytane uprzednio z dysku i wprowadzone do zaktadki DOKUMENTY)
dotgczamy za pomocg przycisku DODAJ.

Po dotaczeniu wszystkich dokumentéw klikamy OK i uruchamiamy tym samym formularz wniosku
zmianowego. Formularz prezentuje sie nastepujgco:
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Pomiedzy zaktadkami formularza mozemy przechodzi¢ bezposrednio klikajgc nazwe zaktadki badz
poprzez przycisk NASTEPNY.

Zaktadka ,Informacje o podmiocie”.
Uzupetniamy Sad, do ktérego kierujemy wniosek.

WAZNE: W przypadku zmiany siedziby wniosek kierujemy zawsze do sqdu, ktéry aktualnie posiada
dokumenty spotki, czyli do Sqdu sprzed zmiany adresu. Po dokonaniu zmiany Sqd przekaze wszelkie
formalnosci do Sqdu wedtug nowej wtasciwosci.

W dalszej kolejnosci podajemy nr KRS oraz jesli spétka posiada numer NIP i REGON.

W tej zaktadce widoczna jest zaznaczona zmiana przy nazwie spotki

Nazwalfirna

WAZNE: Aby kolejne dokumenty zawieraty w tresci nowg NAZWE SPOtKI nalezy wprowadzi¢ nowgq
nazwe do profilu spoétki. Czynnos¢ takq dokonujemy dopiero po otrzymaniu postanowienia sqdu o
przyjeciu zmian.

Aby tego dokona¢ nalezy edytowad dane przedsiebiorstwa wedtug instrukcji zawartej na screenach:

33



MINISTERSTWO _
SPRAWIEDLIWOSCI

www.ms.gov.pl

@ 6OvTL s smmcas TR0

A Bz W TYM POLU PODATEMY NOW4 NAZWE
SPOLKI

o - (=)

Zaktadka ,,Zmiana siedziby i adresu”.

Dane w tej zakfadce sg wypetnione zgodnie z dotagczonymi do wniosku dokumentami, dodatkowo
mozna w tym miejscu wpisac adres poczty elektronicznej lub strony www.

Informacje o podmioccie Zmiana siedziby i adresu Zmiana przedmiotu dzialalnodei Zmiana skiadu zarzadu Zmiana skiadu rady

B tia fi i inne dokumenty I

INFORMACJA O SIEDZIBIE | ADRESIE PODMIOTU

SIEDZIBA FODMIOTU

ADRES PODMIOTU » Zmiana

Krsj Migjscowost *

Ulica N:r;t-:n_'lu'_- “-:N-rul;k.al:: : o
o Kod Pocztowy ©  Poczta®

Adres poczty elekironiczne] B - _F\;'T_ES:I';I;)':\'\I‘:';'\';I' o

WAZNE: Aby kolejne dokumenty zawieraly w tresci nowq siedzibe do nalezy wprowadzi¢ nowgq
siedzibe do profilu spdtki. Czynnosc takg dokonujemy dopiero po otrzymaniu postanowienia sqdu o
przyjeciu zmian.

Aby tego dokona¢ nalezy edytowad dane przedsiebiorstwa wedtug instrukcji zawartej na screenach:

Moj podmiat

# EDYTW FRIEDSERORSTHO.

Nz Forma prawea

Feba nazva podmoy

.

Ops

E

o EDviL DT

NIE JE5T TO POLE GBUGATORY NE, MOZWA WYFELNC DOWGLIYIA DANYM

Siess

(Ecoz ovzroiese tooz tovom W TTM POLU WPISUJEMY NOWA SIEDZIBE 7]
“Narwa” b ~Sedrion” naesy e

s -

Zaktadka ,,Zmiana przedmiotu dziatalnosci”.
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Zaznaczona jest tutaj informacja, ze w Umowie spétki zmieniono § 4 wiec dokonano zmiany
przedmiotu dziatalnosci spotki.

WAZNE: We wniosku zmianowym NIE MA mozliwosci zmiany przedmiotu przewazajqcej dziatalnosci

bgdz koddw pozostatej dziatalnosci, jesli nie dokonano jakiejkolwiek zmiany w § 4 Umowy. Ta opcja
jest wowczas niedostepna.

Jesli w umowie zmienilismy § 4 mozemy dokonac¢ zmiany przedmiotu przewazajgcej dziatalnosci,
zaznaczamy wowczas checkbox przy opcji Zmiana przedmiotu przewazajgcej dziatalnosci
gospodarczej oraz podajemy kod wykreslany i nowy kod przewazajacy. Kod przewazajgcy tak samo
jak we wniosku rejestrowym musi by¢ rozwiniety do momentu pojawienia sie litery na koricu kodu.

+ Zmiana przedmiotu przewaiajacej dzialalnosci gospodarcze]

Wykreslany PKDO* Oipis wiykreslanej przewazajace] dziafalnosci gospodarczej
17.11.2 Wlybierz PRODUKC, & L OKNISTES

Mowy PKD Oypis nowej = dzistalnosci gospodarcze
20.11.2 Wilyhierz PRODUKCJA GAZOW TECHMICZMNYCH

Podobnie, jesli w umowie zmienilismy § 4 mozemy dokona¢ zmiany przedmiotu pozostatej
dziatalnosci. Mozemy wykresli¢ wszystkie kody pozostate poprzez zaznaczenie checkboxu przy opcji
Wykreslenie catej dotychczasowej tresci informacji o przedmiocie pozostatej dziatalnosci i wpisaniu
nowego przedmiotu pozostatej dziatalnosci, badz poprzez wykreslenie pojedynczych koddéw czy
wpisaniu nowych. Dla potrzeb prezentacji wykreslony zostanie jeden kod a wpisany kolejny nowy.

Wykreslenie calej dotychczasowej tresci informacji o przedmioci

P j dziatalnosci | wpisaniu nowego przedmiotu pozostatej dziatalnogci

Dodawana pozostala dzisfalnoss

Numer Opis

204 FRODUKCJA MYDEA | DETERGENTOW, SRODKOW MYJACYCH | CZYSZICZACYCH, WYROBOW KOSMETYCZNYCH | TOALETOWYCH

Dodaj

Wykreslana pozosiata dziatalnoss

Numer Opis

12 FOLIGRAFIA | REFRODUKCJA ZAPISANYCH NOSNIKOW INFORMAC!

Zaktadka ,,Zmiana sktadu zarzadu”.

W przypadku zmiany Zarzadu checkbox zmiany zostanie zaznaczony w momencie podania zmian w
tym zakresie.

Dla dokonania zmian klikamy przycisk DODAJ.
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ORGAN UPRAWNIONY DO REPREZENTACJI PODMIOTU

SKEAD ZARZADU SPOLKI

imic | Drugieimie | Nazwisko | Drugi czlon nazwiska Typ identyfikatora Numer identyfikatora Funkcja | Wpis dotyczy

Zaznaczamy osobe, ktérej dotyczy zmiana, oznaczamy czego dotyczy wpis: wpisania nowej osoby,
zmiany danych osoby, wykreslenia osoby, wskazujemy petniong funkcje w zarzadzie i dane dotyczace
zawieszenia, klikamy ZAPISZ.

Dla wykreslenia osoby:

e czionkéw zarzadu spdiki
s08Y

Calonek zarzadu
Wyszuksj osobe fizyczna

Szuksj
Wybierz caionka zarzadu

Nazwisko /
Nazwa podmioty

ooy | ISl Dugeimis

Nazwisko - drugi czion Typ identyfikatora Numer identyfikatora

2y osoba jest zawieszona?

Tak @Nie

Wybierz osobe:
Calonek zarzadu
Wyszukaj osobe fizyczng
Szukaj
Wybierz calonks zarzadu

Typ osoby plel, A Drugie imie x;x‘:;gém‘ = Nazwisko - drugi czlon Typ identyfikatora Numer identyfikatora

Cay osoba jest zawieszona?

Tak @Nie

Dla zmiany danych, nalezy uzupetnié zaktadke poprzednie dane:
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czlonkow zarzadu spotki

tyczy:
IANY DANYCH OS0BY] v [

Wybierz osobe:
Calonek zarzadu {{{ Poprzednie dane
Wyszukaj osobs fizyczng

Wybierz czionka zarzadu

Nazwisko /
Nazwa podmiotu

Typ osoby Drugie imig Nazwisko - drugi czion Typ identy Numer

Imie /
Forma prawna

N N O N S, T R

Funkcja w zarzadzie spdéki Czy osoba jest zawieszona?
PREZES ZARZADU . Tak @ Nie

Rezygnuj

Dodawanie czlonkow zarzadu spolki

Wybierz

Czlonek zarzadu  Poprzednie dane

Rezygnui S

Zaktadka ,,Zmiana sktadu Rady Nadzorczej”.

W przypadku zmiany Zarzadu checkbox zmiany zostanie zaznaczony w momencie podania zmian w
tym zakresie.

Zmiany w Radzie Nadzorczej realizowane sg w sposéb identyczny jak w przypadku Zarzadu i nie
wymagajg odrebnego opisu.

Zaktadka ,,Sprawozdanie finansowe i inne dokumenty”.

W tej zaktadce prezentowane sy uchwaty o pokryciu starty, podziale zysku, o zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego bez oraz z obecnoscia rewidenta. Zaktadka ta nie podlega edycji.
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Informacie o podmiocie  Zmiana siedziby iadresu  Zmiana przsdmiotu dzialeineici  Zmiana skladuzarzadu  Zmiana shiadu rady nadzorezej  Sprawozdania finansowe i inne dokumenty  Informacia

Sprawozdania finansowe i inne dokumenty

Typ dokumentu Pocaatek okresu | Koniec okresu | Identyfikator

UCHWALA O PODZIALE ZYSKU SPOLKI Z 0.0. 05-11-2010 04122010 SZ00_1400422/%
UcHREAD POLIZ00.2 \REWIDENTA | 25-11-2018 oL |S200_ 00220t
UCHWAEA § FOKRYCI STRATY PG 2 0.0 str2z010 2201200 s200_1aa0zze
UcHwecao R5K12 0.0, 552 OBECNOSCI REWDENTA 31122010 24012020 s200_140042252

Zaktadka ,,Informacja o wspodlnikach spotki”.

W pierwszej kolejnosci nalezy uzupetni¢ wartosé¢ nominalng jednego udziatu. Podobnie jak w
przypadku zarzadu i Rady Nadzorczej mozemy wykresli¢c wspdlnika, wpisa¢ nowego, badz
zmienic¢ jego dane.

Dla wykreslenia osoby:

Dodawanie nowego rekordu
Wspalnik
\‘me
WYKRESLENIE WSPOLNIKA
Wybierz wspdinika *
Typ asaby lF";Enla prawna Drugie imie n:ms:gtlimmm
o ENcum— .
prawina SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA S24 PREZENTACJA ZMIANA DANYCH SPOLKA Z OGRANICZONA COPO!
pravina SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA PCDMIOT DO ZMIANY SPOLKA Z GGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSC
4 »
Liczba udziatow Kwota (wartos¢ cbliczana automatycznie): Czy wspdlinik posiada catost udziatow?
150 750 PLN Tak # Nie

e

Dla wpisania nowego wspélnika:
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Dodawanie nowego rekordu
Wspélinik
Wpis dotyczy. -
WPISANIE NOWEGO WSPOLNIKA
Wybierz wspdinika *

Nazwisko /

Typ osoby IF‘:‘:ﬁn’a prawna Drugie imie | \27wa podmiotu

fizyezna 1 i

prawina SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA S24 PREZENTACJA ZMIANA DANYCH SPOLKA Z OGRANIC:
prawma ,mzmawomnmm‘ [FWIIOTMZMIANVSPO'LKAZOGRAMCZONAODPCNH

]
Liczba udziatow Kwota (wartosé obliczans sutomatycznie). 2y wspdlnik posiada calost udziaion?

150 0 PN Tak # Nie

Rezygnuj

Dla zmiany danych wspdlnika:

Dodawanie nowego rekordu
Wspoinik Poprzednie dane
Wpis dotycay -
ZMIANA DANYCH WSPOLNIKA ~
Wybierz wspoinika
fizyczna 1 :

pravma SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSC ‘524 PREZENTAC.JA ZMIANA DANYCH SPOLKA Z OGRANICZONA ODFPO!

pravina

PODMIOT DO ZMIANY SPOELKA Z OGRANICZONA ODPOV ZIALNOSC
Ll »
Liczba udziaiéw Kwota (wartosé obiiczana automatycznie) Czy wspdlnik posiada catost udzisiow?
150 750 PLN Tak # Nie

— e
4

Uzupetniamy zaktadke poprzednie dane:

Dodawanie nowego rekordu
Wspolnik  Poprzednie dane

Wytierz rodzaj wepdinika

Nazwa podmictu (bez przyrostka z forms prawna)
524 PREZENTACJA SPOLKA Z OGRANICZONA COPOWEDZIALNOSCIA

KRS

Rezygnyj

Zaktadka ,,Informacja o oddziatach spoétki”.
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W celu poprawnego zgtoszenia oddziatu spotki nalezy w tej zaktadce zaznaczy¢ dany oddziat, klikngc
EDYTUJ i uzupetni¢ dane adresowe oddziatu:

Informacja o oddziatach spotki

Nazwa Misjscowodé  Ulica Nrdomu  Kodpocstowy | Poctta  Kraj
[PREZENTAC.A SPOLKA Z OGRANICZONA DOPOWIEDZIALNOSCIA ODOZIAL WARSZAWA | WARSZAWA [ PODBIPIETY |10 -m

i zgodnie z At 43¢ k ¢

Siedziba oddzialu
Kraj

Ulica

Kod Pocztowy

0-000

Zaktadka ,Informacja o otwarciu likwidacji”.

Nalezy uzupetnic pola oznaczone gwiazdka.

Informacie o podmiocie  Zmizna siedziby i adresu  Zmiana przedmiotu duistalnodei  Zmiana skiaduzarzadu  Zmiana skizdu rady nadzorczs]  Spraweadania finansowe | inne dokumenty  Informacy

Informacia na temat otwarcia likwidacji

Data podjeciz uchwaly lub decyzj
Organ podejmujsey uchwials / decyzie ZARZAD SFOLKI
Murner uchwiaty | decyzji

Sposéb reprezentacji podmiotu przez lkwidstortw

Nazvra / forma podmiotu po obwiarciu likwidaci

Cey wykreSii 2 rejestry
2y wy = Tak! !
Murner wpisu w rejestrze dotyezacy ustanowisnia zarzadu

Data dokonania wpisu dotyczaca ustencmienia zarzady

Na likwidatoréw powoluje sig nastepuiace osoby:

Nazwisko |

Wipis Dotyczy Typ osoby Drugie imi¢ o Mazwisko - drugi czlon Typ identyfikatora Mumer identyfikatora

mie |
Fora prawna

WAZNE: Przy opcji czy wykresli¢ z rejestru informacje o zarzgdzie/zarzqdzie komisarycznym/zarzgdzie
przymusowym dostepna opcja to TAK, nie ma mozliwosci oznaczenia opcji NIE.

W tabeli nalezy podaé przynajmniej jednego Likwidatora z listy wspdlnikéw dostepnej po wybraniu
przycisku Dodaj

Zaktadka ,,Dane prokurentéw i petnomocnikéw”.
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Zaktadka nie podlega edycji, jest wypetniona na podstawie dotgczonej do wniosku uchwaty w sprawie
prokury. W systemie s24 nie ma mozliwosci dokonania zmiany powotanego Prokurenta, jest tylko
mozliwosé wpisania Prokurenta, jesli ten uprzednio nie byt powotany.

e e gt s e § e et o s e b o maas g ettt s sy sy g et s

DANE PROKURENTOW | PEENOMOCNIKOW
DANE PROKURENTA, KTOREGO DOTYCZY ZMIANA LUB WYKRE SLENIE

imi¢ | Drugieimic ~Nazwisko = Nazwisko-drugiczlon ~PESEL & Miejscowos¢ | Ulica Nrdomu | Nrlokalu = Kraj = Rodzajprokury = Oznaczenie o

DANE NOWEGO PROKURENTA LUB NOWE DANE W PRZYPADKU ZMIANY DANYCH

Imig | Drugie imi¢ = Nazwisko Nazwisko - drugi czlon | PESEL Miejscowosé | Ulica  Nrdomu  Nriokalu | Kraj  Rodzajprokury = Oznacz

O S — v e | S IR VRS A S M) o

Po wypetnieniu wniosku nalezy przejs¢ na zaktadke PODPISY, podpisywanie dokumentu odbywa sie identycznie
jak w przypadku dokumentow rejestrowych typu lista wspdlnikéw — nalezy dodac osobe podpisujgca (system
nie wskazuje kto ma podpisa¢ dokument).

Opfata za wniosek zmianowy odbywa sie identycznie jak w przypadku wniosku rejestrowego, po wejsciu we
whniosek u dotu strony znajduje sie przycisk OPLAC i WYSLIJ.
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