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WSTEP

Niniejszy dokument przedstawia symulacje zmian dla spotki komandytowej i ma na celu przedstawienie
wypeftniania dokumentéw od strony technicznej bez zachowania merytorycznych przestanek co do
rodzaju i ilosci dokumentéw. Wszelkie wqtpliwosci dotyczqce btedéw bqdZ zagadniern merytorycznych
nalezy zgtasza¢ do DIRS. Centrum Wsparcia technicznego zajmuje sie obstugq techniczng gotowego
systemu i udziela wsparcia uzytkownikom tylko w tym zakresie.

Rejestracja dokumentéw i wnioskéw zmianowych dla spétki komandytowej w systemie S24 -
https://ekrs.ms.gov.pl/s24/

Przed przystgpieniem do rejestracji zmian niezbedne jest:

Posiadanie aktywnego konta na stronie https://ekrs.ms.gov.pl/s24/

Posiadanie podpisu elektronicznego:
- podpis kwalifikowany, badz
- Profil Zaufany.

Podpis muszg posiadaé wszystkie osoby, ktére dla danej czynnosci sg zobowigzane ztozyé podpisy. W
przypadku, kiedy udzialowcem jest osoba prawna podpis powinna posiada¢ osoba reprezentujaca
podmiot, ewentualnie inne osoby, ktére beda zobowigzane podpisa¢ dokumenty zewnetrzne.

3. Spotka, dla ktorej rejestrujemy zmiany powinna:
- by¢ zarejestrowana drogg elektroniczng,
- mie¢ dostosowane kody PKD jak w art. 9.2 USTAWY z dnia 26 czerwca 2014 r o zmianie ustawy o
Krajowym Rejestrze Sadowym oraz o zmianie niektérych innych ustaw. Przedsiebiorcy majg
obowigzek dostosowaé wpis PKD tak, aby w rejestrze wystepowato maksimum 10 pozycji PKD, w
tym jedna pozycja okreslajgca kod dziatalnosci przewazajacej.

4. Spoétka, dla ktérej rejestrujemy zmiany nie powinna miec zgtoszonych notarialnie zmian do
umowy spoftki.

Dla spotki rejestrowanej na ,starym” systemie ems.ms.gov.pl mozna réwniez ztozy¢ dokumenty
zmianowe. Nalezy wéwczas na stronie https://ekrs.ms.gov.pl w zaktadce MOJE PRZEDSIEBIORSTWA
utworzy¢ profil spétki. W tym celu Uzytkownik dodaje NOWE PRZEDSIEBIORSTWO (nazwa identyczna jak
w KRS) i w zaktadce DOKUMENTY odtwarza Umowe spotki wg stanu aktualnego i jg podpisuje. Nie dodaje

sie pozostatych dokumentéw rejestracyjnych. Umowy spétki nigdzie nie wysytamy. Utworzenie umowy
spoétki to w tym przypadku tylko odtworzenie aktualnej umowy. Bez umowy spoétki system nie dopuszcza
do rejestracji dokumentow zmianowych.

WAZNE: Jezeli w starym systemie 524 nie jest okreslony kod dziatalnosci przewazajqcej to dla takiej spotki
nie bedzie mozliwe dokonania zmiany kodu dziatalnosci przewazajqgcej. Kody PKD mozna dostosowac tylko

zmiangq tradycyjng —,,papierowq”.


https://ekrs.ms.gov.pl/s24/
https://ekrs.ms.gov.pl/s24/
https://ekrs.ms.gov.pl/
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DOKUMENTY ZMIANOWE DLA SPOtKI Z
KOMANDYTOWEJ DOSTEPNE W SYSTEMIE S24

Dla spotki komandytowej mozna wypetni¢, podpisac¢ i dotaczy¢ do wniosku zmianowego nastepujace
dokumenty:

1.1 Uchwata w sprawie prokury

1.2 Uchwata zmieniajgca umowe spotki komandytowej

1.3 Uchwata o zmianie adresu spotki

1.4 Uchwata o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego spotki komandytowej
1.5 Uchwata rozwigzania spotki

1.6 Uchwata przeniesienia praw i obowigzkéw spétki komandytowej

Podobnie jak w przypadku rejestracji spoétki, do wniosku mozna dotaczy¢ takze dokumenty zewnetrzne.

WAZNE: Sam dokument zewnetrzny nie moze zosta¢ dotqczony do wniosku, system wymaga dotgczenia
przynajmniej jednego dokumentu zmianowego wypetnionego na podstawie dostepnego formularza.

WAZNE: System 524 nie jest potgczony z KRS, Uzytkownik powinien sprawdzi¢ wszystkie dane zawarte w
dokumentach i wnioskach zmianowych przed wystaniem ich do Sqdu.

Uchwata w sprawi prokury

Aby utworzy¢ nowy dokument nalezy wejsé¢ w Moje przedsiebiorstwo w zaktadke DOKUMENTY i klikngé
NOWY DOKUMENT i wybra¢ odpowiedni dokument z listy.

Formularz dokumentu Uchwata w sprawie prokury sktada sie z zaktadki — KROK 1 oraz zaktadki PODPISY i
wyglada nastepujaco:

Krok 1 Podpisy
UCHWAEA O USTANOWIENIU PROKURY PRZEZ SPOLKE KOMANDYTOWA,
Uchwata Nr z dnia
Whpdlnicy spdlki . nr KRS
z siedziba w ELBLAG (ELELAG, ELBLAG, WARMINSKO-MAZURSKIE)
ustanawiaja prokurentem spdfki nastepujace osoby.

Imig Dirugie imig Nazwisko Nazwisko - drugi czbon PESEL = Migjscowosc Ulica Nr domu Nr lokalu Kraj Rodzaj prokury Oznaczenie
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Nalezy uzupetni¢ pola obligatoryjne, oznaczone gwiazdkg, w tym numer uchwaty — zgodnie z numeracjg
prowadzong przez Podmiot. Pole do wpisania daty podjecia uchwaty jest ,wyszarzone”, zostanie
uzupetnione automatycznie po podpisaniu dokumentu.

WAZNE: Uchwate w sprawie Prokury mozna zatgczy¢ do wniosku rejestrowego jak i zmianowego stgd pole
nr KRS — jest to pole nieobligatoryjne, powinno by¢ wypetnione, jesli uchwata ta jest dodawana do wniosku
zmianowego spotki juz istniejgce;.

WAZNE: W systemie S24 jest mozliwos¢ POWOLANIA PROKURENTA, nie ma natomiast mozliwosci
ODWOtANIA lub ZMIANY Prokurenta.

Uzupetniamy dane Prokurenta i klikamy ZAPISZ.

Dodawanie nowego rekordu
Dane prokurenta

Dane osobowe prokurents

Imig pierwsze Imie drugie
Mazwisko - pienwszy czfon * Mazwisko - drugi czion

Identyfikator*
= PESEL Paszport

PESEL*®

Adres prokurents
Kraj* Migjscowosc*
POLSKA

Ulica Nr dormu * Nr lokalu

Kod Pocziowy * Poczta *

Rodzaj prokury*

Czy prokura jest ograniczona do oddzistéw?
Tak
Nig

Zapisz |

Uzupetniamy rodzaj prokury —taczna lub oddzielna.

W przypadku prokury tgcznej pojawia sie pole do uzupetnienia sposobu wykonania prokury — pole
obligatoryjne.

Rodzaj prokury * Sposob wykonania prokury *
PROKURA LACZNA

Czy prokura jest ograniczena do cddziatow? *
Tak
= Mie

Rezygnuj Zapisz
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W przypadku kiedy prokura jest ograniczona do oddziatdw, nalezy wypetni¢ réwniez zaktadke ODDZIALY.
Po wypetnieniu KROKU 1 nalezy przejs¢ na zaktadke PODPISY.

WAZNE: W przypadku uchwaty w sprawie prokury system nie wskazuje oséb podpisujgcych. Nalezy zatem
wpisac osoby podpisujgce recznie bqdz wybrac je z dostepnych na liscie.

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT PODPISANY.

Uchwata zmieniajgca umowe spotki komandytowe]

Aby utworzy¢ nowy dokument nalezy wejs¢ w Moje przedsiebiorstwo w zaktadke DOKUMENTY i klikng¢
NOWY DOKUMENT i wybra¢ odpowiedni dokument z listy.

Formularz uchwaty wyglada nastepujaco:

3 ehumarty Krok 1 Fodpy
LSHRES Tl DEN A LA, L O S PO KT HOMARDTY TEWE]
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Nalezy wypetnié pola obligatoryjne, w tym numer uchwaty zgodnie z numeracjg prowadzong przez Spoétke.
Jako Stawajgcy wyswietlani sg Wspdlnicy. Stawajacy zmienig sie, jesli dokonamy zmiany w § 1. Do zmiany
mozliwe sg wymienione na screenie paragrafy. Aby dokonac¢ zmiany wybranego § nalezy zaznaczy¢
checkboxa przy konkretnym numerze wéwczas rozwinie sie formularz zmiany dla konkretnego paragrafu:
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posianawiajg zmienic treSt umowy spatki z dnia w ten sposdb, Ze:

§1 (/&2 (&3 (&4 (I§5 (&6 I§T §8 §9 §10 I§11 (§12 (1§13 (1§14 (1§15

Przed przystapieniem do dokonywania zmian w paragrafach nalezy skontrolowaé tekst jednolity umowy i
nanie$é¢ ewentualne poprawki, aby zgadzato sie z aktualnie obowigzujaca trescig umowy spofki.

Zmiana §1
Po zaznaczeniu checkboxa przy § 1 pojawi sie dodatkowy komunikat:

Zmiana § 1 moZe wiazac sie z koniecznoscia wprowadzenia zmian

waga
- w innych paragrafach.

X

W § 1 mozemy usungé, dodaé osobe z listy stawajgcych. Jezeli dokonujemy jakiej$ zmiany w § 1 to trzeba
rowniez dokona¢ zmian w powigzanych paragrafach.

Zmiana § 2

Dotyczy zmiany nazwy spétki, po zaznaczeniu checkboxa przy § 2, wpisujemy nowa nazwe spoétki. Po
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku przez Sad nalezy dokona¢ edycji nazwy przedsiebiorstwa w profilu
spotki.

WAZNE: Do nazwy nie dodajemy przyrostka z formq prawng.

Zmiana §3

Dotyczy zmiany siedziby, po zaznaczeniu checkboxa przy § 3, wpisujemy nowg siedzibe spétki, po wpisaniu
pierwszych liter wybieramy siedzibe z listy rozwijalnej, zgodnie ze stownikiem TERYT.

WAZNE: § 3 musi ulec zmianie, jesli uchwatq zmieniajgcq adres spdtki zmienilismy takze jej siedzibe
poprzez zmiane miejscowosci w adresie spotki.

Zmiana § 4
Dotyczy zmiany koddw PKD, po zaznaczeniu checkboxa przy § 4 mozemy doda¢ lub usungé¢ wybrany kod
PKD.

Zmiana § 5

Dotyczy zmiany komplementariuszy i komandytariuszy, po zaznaczeniu checkboxa § 5 mozemy doda¢ lub
usung¢ Wspodlnikéw.

WAZNE: § 5 musi ulec zmianie jesli do zmiany zaznaczylismy tez § 1.

Zmiana § 6

Dotyczy zmiany sumy komandytowe] u poszczegdlnych komandytariuszy, po zaznaczeniu checkboxa § 6
mozemy usnga¢, dodac, edytowad wspdlnika i zmiane sumy komandytowe;j.

WAZNE: § 6 musi ulec zmianie jezeliw § 1§ 5 nastgpifa zmiana komandytariusza.
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Zmiana §7

Dotyczy zmiany wkfadéw pienieznych poszczegdlnych Wspdlnikéw, po zaznaczeniu checkboxa § 7
mozemy usung¢, dodaé, edytowac wspdlnika wraz z wktadem pienieznym.

WAZNE: § 7 musi ulec zmianie jezeli nastgpita zmiana § 1.

WAZNE: Wartosé¢ nominalna kazdego udziatu musi by¢ wieksza bgd? réwna 0,01 PLN.

Zmiana § 8, 10, 11, 13,14
Zmiany te dotyczg jedynie wyboru pomiedzy dostepnymi wariantami A, B lub C

Zmiana §9

Dotyczy zmiany oséb reprezentujacych spétke- komplementariuszy, po zaznaczeniu checkboxa § 9
mozemy usungc, dodac, edytowac wspdinika

WAZNE: § 9 musi zosta¢ zmieniony jezeli dokonano zmiany komplementariuszy w § 1.

Zmiana § 15

Zmiana jest mozliwa tylko i wytacznie wowczas, jesli spotka rejestrowana byta w drugim poétroczu roku
obrotowego, wéwczas mozemy ewentualnie zmienié pierwszy rok obrotowy albo na rok biezacy lub
kolejny.

Po uzupetnieniu zmian dla wybranych § zaznaczamy w jaki sposdb podjeto uchwate:

= Uchwala zostata podjeta jednoglosnie
7a uchwata, oddano glosow

Glosow za: Glosow przeciw:

WAZNE: Po dokonaniu zmian w wybranych § uzytkownik powinien sprawdzi¢ tekst jednolity umowy,
widoczny w dalszej czesci formularza, w wiekszosci tekst jednolity jest edytowalny tak, by uzytkownik mdgt
dopasowac go do zmian, ktore tworzyt.

Podpisywanie dokumentu odbywa sie identycznie jak w przypadku dokumentu uchwata w sprawie
prokury — nalezy doda¢ osobe podpisujaca (system nie wskazuje kto ma podpisaé¢ dokument).

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT PODPISANY.

Uchwata o zmianie adresu spofki

Aby utworzy¢ nowy dokument nalezy wejs¢ w Moje przedsiebiorstwo w zaktadke DOKUMENTY i klikngé
NOWY DOKUMENT i wybra¢ odpowiedni dokument z listy.

Formularz dokumentu uchwaty sktada sie z zaktadki — KROK 1 oraz zaktadki PODPISY i wyglada
nastepujgco:
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UCHWALA O ZMIANIE ADRESU SPOLKI KOMANDYTOWE.J

Uchwata nr z dnia

Nalezy uzupetni¢ pola obligatoryjne, oznaczone gwiazdka, w tym numer Uchwaty — zgodnie z numeracjg
prowadzong przez Podmiot. Pole do wpisania daty podjecia uchwaty jest ,wyszarzone”, zostanie
uzupetnione automatycznie po podpisaniu uchwaty.

Tak jak w przypadku dokumentéw rejestrowych, w ktérych wymagany byt adres, dane adresowe jak
miejscowosc i ulica wybieramy z listy rozwijalnej zgodnej ze stownikiem TERYT.

W przypadku, kiedy zmieniamy siedzibe spotki pojawi sie komunikat ostrzegawczy:

Zmiana migjscowosci w adresie spotki wymaga zmiany umowy
spodki. Nalesy pamietad o dodatkowym wypetnieniu Uchwaty o
zmianie umowy spolii. Obie uchwaly nalefy dolaczyé do wnicsku
Zmianowego

Fomunikat

Uzupetniamy § 2 pomiedzy wariantami 1i 2.

Po wypetnieniu KROKU 1 nalezy przejs¢ na zaktadke PODPISY. Podpisywanie dokumentu odbywa sie
identycznie jak w przypadku dokumentu uchwata w sprawie prokury — nalezy doda¢ osobe podpisujaca
(system nie wskazuje kto ma podpisa¢ dokument).

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT PODPISANY.

Uchwata o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego spotki komandytowe]

Aby utworzy¢ nowy dokument nalezy wejs¢ w Moje przedsiebiorstwo w zaktadke DOKUMENTY i klikngé
NOWY DOKUMENT i wybra¢ odpowiedni dokument z listy.
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Formularz dokumentu uchwaty skfada sie z zaktadki — KROK 1 oraz zaktadki PODPISY i wyglada
nastepujaco:

Krok 1 Podpisy

ZATWIERDZENIE SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO SPOLKI KOMANDYTOWEJ

Uchwata nr z dnia
§1
Wspdinicy spotki
nr KRS : z siedzibg w -ELBLA_G ::‘E LBLAG, ELBLAG, 'L-";'AR‘-;1I“JSI".EI-P.‘F-EL%SI".IE::
po rozpatrzeniu sprawozdania finansowego za rok obrotowry: - zatwierdzsja:
1) Bilans spotki
Z) Rachunek zyskdw i strat
3) Informacje dodatkowa, obejmujaca wprowadzenie do sprawozdania finansewego oraz dedatkowe informacje i objasnienia
§2
Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
Wariant 1! Uchwala zostzla podista jednogicsnie.
Wariant 2! Za uchwats oddano glosow za glosow przeciv.

Nalezy uzupetni¢ pola obligatoryjne, oznaczone gwiazdkg, w tym numer uchwaty — zgodnie z numeracja
prowadzong przez podmiot. Pole do wpisania daty podjecia uchwaty jest ,wyszarzone”, zostanie
uzupetnione automatycznie po podpisaniu dokumentu.

Uzupetniamy § 2 pomiedzy wariantami 1 2.

Po wypetnieniu KROKU 1 nalezy przej$s¢ na zaktadke PODPISY. Podpisywanie dokumentu odbywa sie
identycznie jak w przypadku dokumentu uchwata w sprawie prokury — nalezy doda¢ osobe podpisujaca
(system nie wskazuje kto ma podpisa¢ dokument).

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT PODPISANY.

Uchwata rozwigzania spofki

Aby utworzy¢ nowy dokument nalezy wejs¢ w Moje przedsiebiorstwo w zaktadke DOKUMENTY i klikngé
NOWY DOKUMENT i wybra¢ odpowiedni dokument z listy.

Formularz uchwaty sktada sie z zaktadki — KROK 1 oraz zaktadki PODPISY i wyglgda nastepujaco:
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Dindumenty
Krok 1 Padpisy

UCHWALA O ROZWIAZANIU SPOLKI KOMANDYTOWE.
Uchwata Nr z dnia

g1

Na podstawie art 58 pkt 2 w zw. z art. 102 Kodeksu spétek handiowych wepdinicy spoiki OLA-ELBLAG SPOEKA KOMAND

il

nr KRS . zwangj dalej .Spéfia’, postanawiaja podjat uchwale o rezwiazaniu Spdfki z dniem

§2
Wariant A! .
Likwidatorami s3 wszyscy wspolnicy.

Wariant B!
Mz likwidatordw powohuje sie nastepujace osoby:

Imig Drugie imig Mazwisko Mazwisko - drugi czhen PESEL Migjscowost

53

Uchwsiz wehodzi w zycie z dniem podjecia.

Nalezy uzupetnic¢ pola obligatoryjne, oznaczone gwiazdky, w tym numer uchwaty — zgodnie z numeracjg
prowadzong przez Podmiot. Pole do wpisania daty podjecia uchwaty jest ,wyszarzone”, zostanie
uzupetnione automatycznie po podpisaniu uchwaty.

Jako likwidatora spétki mozna wyznaczy¢ wszystkich wspodlnikow (wariant A) albo powota¢ konkretne
osoby (wybdr wariantu B). Przy wyborze wariantu B klikamy DODAJ i wpisujemy Likwidatora recznie badz
wybieramy z listy wspdlnikéw. Po wypetnieniu tabeli klikamy ZAPISZ.

Wybdr likwidatora

W obe:
(Osoba fizyezna Wspolnik
Imig pierwsze - Imie drugie

Nazwiske - pierwszy czfon * Nazwizko - drugi ezlon

|dentyfikator *
= PESEL Paszport
PESEL -

Migjzowase *
Nr domu * Nr lokalu

Kod Pocztowy * Poozta -

Rezygnuj

Po wypetnieniu KROKU 1 nalezy przejs¢ na zaktadke PODPISY.

10
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WAZNE: Jezeli uzytkownik wybierze btednqg date rozwigzania spétki, informacje o osobach podpisujgcych
bedq niedostepne, pojawi sie wéwczas komunikat:

[31 Dokumenty Krok1  Podpisy

Ze wzgledu na bigd: Data rozwiazania spotki nie moZe bye datg wsteczna, informacie o osobach podpisujacych 53 nisdostzpne.
Nalezy wtedy ponownie przejs¢ do KROKU 1 i zmieni¢ date rozwigzania spotki.

Podpisywanie dokumentu odbywa sie identycznie jak w przypadku dokumentu uchwata w sprawie
prokury — nalezy doda¢ osobe podpisujaca (system nie wskazuje kto ma podpisaé¢ dokument).

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT PODPISANY.

Uchwata przeniesienia praw i obowigzkow spotki komandytowej

Aby utworzy¢ nowy dokument nalezy wejs¢ w Moje przedsiebiorstwo w zaktadke DOKUMENTY i klikng¢
NOWY DOKUMENT i wybra¢ odpowiedni dokument z listy.

Formularz uchwaty sktada sie z dwéch krokéw oraz zaktadki PODPISY.

KROK 1 wyglada nastepujaco:

[ Dokumanty Krok 1 Krok 2 Podpisy

UMOWA O PRZENIESIENIU PRAW | OBOWIAZKOW W SPOLCE KOMANDYTOWE
[ Whiosk Diata dokurnentu *
Zbywca:

Wybierz zbywece
& Sprawozdania fin.

Rodzaj zbywey *
osoba fizyczna

i jednosika organizacyjna

1 Rizjestr zmian

Nalezy uzupetni¢ pola obligatoryjne, oznaczone gwiazdka: date dokumentu oraz zbywce.
Zbywce mozemy ustali¢ trzema sposobami:
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1. Poprzez uruchomienie opcji WYBIERZ ZBYWCE, gdzie zostanie otwarty wykaz wspdlnikow.

Dokonujemy wyboru poprzez zaznaczenie okreslonej pozycji na liscie i klikamy ZAPISZ
2. Poprzez zaznaczenie RODZAJU ZBYWCY-OSOBA FIZYCZNA, gdzie nalezy uzupetnié wszystkie pola
oznaczone gwiazdka osoby fizycznej (opcja ta dostepna jest po to by, np. spadkobierca nieujety w

systemie S24 mégt zby¢ udziaty w spétce)
3. Poprzez zaznaczenie RODZAJU ZBYWCY-JEDNOSTKA ORGANIZACYIJNA, gdzie nalezy wypetni¢
wszystkie pola oznaczone gwiazdka podmiotu, ktéry dotychczas nie byt ujety w Portalu S24, np.

spadkobierca a takze dane reprezentanta tego podmiotu.

W przypadku, kiedy wypetniamy ten dokument pojawi sie komunikat ostrzegawczy:

Lwaga

Przy rejestracy dokumentu wyrnagans jest zarejestrowanis
dokumentu Uchwala zmieniajgca umowe spotki komandytowej

ze zaktualizowanymi paragrafami dotyczacymi wspdlnikdw

KROK 2 wyglada nastepujaco:

[% Dokumenty

[ Whicsk

& Sprawozdania fin.

E4 Korespondencja

Il Rejzstr zmian

Krok 1 Krak 2 Podpisy

o$wiadcza, Ze zbywa nalezace do niego prawa i obowiazki w Spotce Komandytowej

Nazwa podmiotu: Forma prawna:

2a ceng PLN stownie:

a nabywca:
Wybierz nabywes:

Rodzaj nabywcy ©
osoba fizyczna
jednostka organizacyjna

o$wiadcza, Ze nabywa te prawa i obowiazki za wakazana cene.

Nalezy uzupetni¢ pola obligatoryjne, oznaczone gwiazdka: cene (po wprowadzeniu ceny cyframi arabskimi

system sam uzupetni pole stownie) oraz nabywce. Nabywce wybieramy identycznie, jak przy wyborze

zbywcy.

Po wypetnieniu KROKU 1 i 2 nalezy przej$¢ na zaktadke PODPISY. Podpisy pod dokumentem sktada zbywca

i Nabywca. System podstawi osoby do podpisu.

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT PODPISANY.
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WNIOSEK O REJESTRACJE ZMIAN DLA SPOtKI
KOMANDYTOWE]

Po przygotowaniu i podpisaniu wszystkich niezbednych dokumentéow przechodzimy do zaktadki WNIOSKI i
klikamy NOWY WNIOSEK, zaznaczamy Whniosek o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow
spoétka komandytowa i klikamy WYBIERZ WZORZEC WNIOSKU.

Pojawi sie okno dotgczania dokumentow.

WAZNE: System 524 nie dotqcza automatycznie do wniosku zmianowego przygotowanych dokumentéw.
Dokumenty, w tym dokumenty zewnetrzne nalezy dodac do wniosku recznie wedfug ponizszych instrukcji.

Dokumenty (formularze) uprzednio wygenerowane na zaktadce DOKUMENTY nalezy dodaé za pomocga
przycisku WYBIERZ znajdujacego sie przy kazdym mozliwym do zataczenia dokumencie.

Zalaczanie dokumentw do wmiosku

Zakqez dokumenty ze wzorca do wriosky

Nazwa Wymagany Liczha zalgcznikiw Zalgezony

Uchwials rozwiszania spofki MIE JEDEN NIE Vybierz
Uchwiia spot NIE WELE NIE Viybierz
Uchwials o zmianie adresu splid NIE JEDEN HIE Viybierz
Uchvwiala w sprawe prokury MIE JEDEN NIE
Ucivwials zmienisizea umowe sposi komandytowe] MIE JEDEN NIE Vybierz
Umowa praw i bw spdli NIE WELE NIE Wybierz

Otworzy sie okno z dostepnym dokumentem, ktérego nalezy zaznaczy¢ i klikng¢ WYBIERZ.

Wyhbierz dokument

Nazwa Data ubtworzenia Data aktualizacji

Uchwata w sprawie prokury 2018-12-17 13:22:45 00-04-01 082053

Dokument pojawi sie na liscie i otrzyma identyfikator. Brak identyfikatora swiadczy o tym, ze dana pozycja
nie zostata zatgczona do Wniosku.
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Www.ms.gov.pl

Nazwa Wymagany Liczba zatacanikow
o wdzielonym NE JEDEN

Ushwiata rozwiszania spotki MIE JEDEN

Ushwiala spotki MIE WELE

Ushwiala o zmianie adresu spaki HIE JEDEN

Uchwrata w sprawie prokury NIE JEDEN

Ushwiata zmienisiaca umowe spééki komandytows] MIE JEDEN

Dokumenty zewnetrzne (wczytane uprzednio z dysku i wprowadzone do zaktadki
dotaczamy za pomocg przycisku DODAJ.

Zakaezanie dokumentiw do wniosku

Zatauz dokumenty 2e wzora do wniosky

Zalgezony

NIE Wybierz
NIE Wybierz
NIE Wybierz
NIE Wybierz
SK_190004/12018/44170USP | Wybierz
NIE Wybierz

DOKUMENTY)

Nazwa Wymagany Liczba zatgeamikéw Zaigezony

o wdzielonym NE JEDEN NIE Wybierz ~
Ushwiala rozwiazania spoiki NE JEDEN NE Wybierz

NE WELE NE Wybiez

Uchwiala o zmianie adresu spolki ME JEDEN NIE Wybierz
Uchwiata w spraw prokury NE JEDEN SK_190004/120191441700USP | Wybierz
Uchwiala zrméenisiaea umows spofi komandytoee] ME JEDEN NIE Wybierz ~
ot downiosku O wymaganych
Nazwa pliku Rodzaj

3

Po dotgczeniu wszystkich dokumentéw klikamy OK i uruchamiamy tym samym formularz wniosku

zmianowego. Formularz prezentuje sie nastepujaco:

[ wriosks

) Dokumenty Informacje o podmiocie  Zmiana siedziby adresu  Zmiana przedmictu dzialalnodei  Sprawoadania finansowe i inne dokumenty  Informacja o otwarciu lkwidacji  Dane Informacia
WNIOSEK O ZWIANE DANYCH PODMIOTU W REJESTRZE PRZEDSIEBIORCOW

B Whioski SPOLKA KOMANDYTOWA

SAD, DO KTOREGO SKEADANY JEST WNIOSEK *

& Spravozdania fin. SIEDZIBA

Migjsoowos:

ELBLAG (ELBLAG, ELBLAG, WARMINSKO-MAZURSKIE) v
3 Korespondencia DANE SPOEKI

Numes KRS~ Humer REGON Numer NIP
R O:zi\a-mzme formy pravme

Nazvrafima

DANE WNIO SKODAWCY
Wybierz wnioskadawce

Wybrano
wnioskodawee?!

Cay pawatanc peinomocnika procssowege?

spélki  Podpisy

Pomiedzy zaktadkami formularza mozemy przechodzi¢ bezposrednio klikajgc nazwe zaktadki badz poprzez

przycisk NASTEPNY na dole strony.

Zaktadka , Informacje o podmiocie”.

Uzupetniamy Sad, do ktérego kierujemy wniosek.
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WAZNE: W przypadku zmiany siedziby wniosek kierujemy zawsze do sqdu, ktéry aktualnie posiada
dokumenty spdtki, czyli do Sqgdu sprzed zmiany adresu. Po dokonaniu zmiany Sqd przekaze wszelkie
formalnosci do Sqdu wedtug nowej wtasciwosci.

W dalszej kolejnosci podajemy nr KRS oraz jesli spotka posiada numer NIP i REGON.
Jezeli zmienialiSmy nazwe spoétki to w tej zaktadce widoczna jest zaznaczona zmiana przy nazwie spoéfki.

WAZNE: Aby kolejne dokumenty zawieraty w tresci nowg NAZWE SPOtKI nalezy wprowadzi¢ nowq nazwe
do profilu spdtki. Czynnosc takqg dokonujemy dopiero po otrzymaniu postanowienia sqdu o przyjeciu zmian.

Aby tego dokona¢ nalezy edytowac dane przedsiebiorstwa.

Zaktadka ,,Zmiana siedziby i adresu”.

Dane w tej zaktadce sg wypetnione zgodnie z dofaczonymi do wniosku dokumentami, jezeli zostat
zmieniony adres spotki wéwczas bedzie tu zaznaczona zmiana. Dodatkowo mozna w tym miejscu wpisaé
adres poczty elektronicznej lub strony www.

WAZNE: Aby kolejne dokumenty zawieraty w tresci nowq siedzibe do nalezy wprowadzi¢ nowq siedzibe do
profilu spotki. Czynnos¢ takg dokonujemy dopiero po otrzymaniu postanowienia sqdu o przyjeciu zmian.

Aby tego dokonac nalezy edytowac dane przedsiebiorstwa.

Zaktadka ,,Zmiana przedmiotu dziatalnosci”.
Jezeli w Umowie spotki zmieniono § 4 zostanie tutaj zaznaczona zmiana przedmiotu dziatalnosci spétki.

WAZNE: We wniosku zmianowym NIE MA mozliwosci zmiany przedmiotu przewazajqcej dziatalnosci bqd?
kodow pozostatej dziatalnosci, jesli nie dokonano jakiejkolwiek zmiany w § 4 Umowy. Ta opcja jest
wowczas niedostepna.

Jedli w umowie zmienilismy § 4, mozemy dokona¢ zmiany przedmiotu przewazajacej dziatalnosci,
zaznaczamy wowczas checkbox przy opcji Zmiana przedmiotu przewazajgcej dziatalnosci gospodarczej
oraz podajemy kod wykreslany i nowy kod przewazajacy. Kod przewazajgcy tak samo jak we wniosku
rejestrowym musi by¢ rozwiniety do momentu pojawienia sie litery na koricu kodu.

Podobnie, jesli w umowie zmienilismy § 4, mozemy dokonaé zmiany przedmiotu pozostatej dziatalnosci.
Mozemy wykresli¢ wszystkie kody pozostate poprzez zaznaczenie checkboxu przy opcji Wykreslenie catej
dotychczasowej tresci informacji o przedmiocie pozostatej dziatalnosci i wpisaniu nowego przedmiotu
pozostatej dziatalnosci, badz poprzez wykreslenie pojedynczych kodéw czy wpisaniu nowych.

Zaktadka ,,Sprawozdanie finansowe i inne dokumenty”.

W tej zaktadce prezentowane s3 uchwaty o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego spoéfki
komandytowej, ktdre zostaty dodane podczas tworzenia wniosku zmianowego. Zaktadka ta nie podlega
edycji.
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Zaktadka , Informacja o otwarciu likwidacji”.

W tej zaktadce prezentowane sg dane, jezeli do wniosku zmianowego zostata zatgczona Uchwata o
rozwigzaniu spotki. Uzupetniamy lub zmieniamy nastepujace informacje:

0 organie podejmujgcym uchwate / decyzje.

¢ okreslamy sposdb reprezentacji podmiotu przez likwidatoréw.

* okreslamy czy wykresli¢ z rejestru informacje o zarzadzie komisarycznym / zarzadzie przymusowym?
TAK / NIE

¢ podajemy numer wpisu w rejestrze dotyczacy ustanowienia zarzadu.

¢ okredlamy date dokonania wpisu dotyczaca ustanowienia zarzadu

¢ aktualizujemy likwidatordéw, jezeli byli wyznaczeni. Przy wypetnianiu wniosku w przypadku dotgczenia
uchwaty likwidujgcej spotke zawierajgcej wariant A w § 2 umozliwiono uzytkownikowi dodania dowolnej
osoby.

Zaktadka ,,Dane prokurentow i petnomocnikéw”.

Zaktadka nie podlega edycji, jest wypetniona na podstawie dotgczonej do wniosku uchwaty w sprawie
prokury. W systemie S24 nie ma mozliwosci dokonania zmiany powotanego Prokurenta, jest tylko
mozliwos¢ wpisania Prokurenta, jesli ten uprzednio nie byt powotany.

Zaktadka ,Informacja o wspdlnikach spotki”.

W tej zaktadce zaznaczona jest zmiana jezeli do wniosku zmianowego dofaczono Uchwate o przeniesieniu
praw i obowigzkéw spétki komandytowej. Dostepne mamy wéwczas przyciski DODAJ, EDYTUJ, USUN.

Aby dokonaé wpisdw w tym celu uruchamiamy przycisk DODAJ pod tabelg z udziatowcami. Pojawia sie
nastepna tabela z podpietymi wspélnikami dla ktérych okreslamy dla kazdego z nich po wyborze WPIS
DOTYCZY: Wpisanie nowego wspdlnika, Zmiana danych wspdlnika oraz Wykreslenie wspdlnika. Po
dokonaniu odpowiedniego wyboru uzupetniamy pola oznaczone gwiazdka.

Po wypetnieniu wniosku nalezy przejs¢ na zaktadke PODPISY. Podpisywanie dokumentu odbywa sie
identycznie jak w przypadku dokumentu uchwata w sprawie prokury — nalezy doda¢ osobe podpisujaca
(system nie wskazuje kto ma podpisa¢ dokument).

Opfata za wniosek zmianowy odbywa sie identycznie jak w przypadku wniosku rejestrowego, po wejsciu
we wniosek u dotu strony znajduje sie przycisk OPtAC i WYSLIJ. Opfata za wniosek zmianowy w systemie
S24 wynosi 300 zt.
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KORESPONDECJA Z SADU W SPRAWIE ZtOZONEGO
WNIOSKU

Sad kontaktuje sie z Uzytkownikiem systemu przez zaktadke KORESPONDENCJA

Pojawia sie tam informacja o nadaniu sygnatury dla danej sprawy i korespondencja w sprawie ztozonego
whniosku zmianowego.
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