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Dokumenty zmianowe dla spdtki jawnej dostepne w systemie s24

Dla spotki jawnej mozna wypetnié, podpisac i dotaczy¢ do wniosku zmianowego nastepujace
dokumenty:

Uchwata zmieniajgca umowe spotki jawnej

Uchwata o zmianie adresu spotki

Uchwata w sprawie prokury

Uchwata rozwigzania spotki

Umowa przeniesienia praw i obowigzkdw spétki jawnej
Oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ztozenia wniosku

No vk~ wbNRE

Uchwata o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego spotki jawne;j

" Wybierz wzorzec dokumentu

[ Dokumenty

[& Whnioski Nazwa
Umowa spotki jawnej
Petnomocnictwe do zawarcia umowy spoiki
& Sprawozdania fin. Oswiadczenie o udzielonym petnomocniciwie do zfoZenia wniosku
Uchwala w sprawie prokury
Uchwata o powotaniu petnomocnika spotki
= (R ESEE Uchwata o zmianie adresu spotki
Uchwata zmieniajaca umowe spotki jawnej
Uchwata o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego spotki jawnej
Umowa przeniesienia praw i obowiazkow spotki jawnej

Rejestr zmian o
W Reje Uchwata rozwigzania spotki

Dotacz dokument zewngtrzny L Wezyta] | @ Informacia o dokumentach zewnetrznych wymaganych przepisami prawa

Podobnie jak w przypadku rejestracji spétki, do wniosku mozna dotfgczy¢ takze dokumenty
zewnetrzne.

WAZNE: Sam dokument zewnetrzny nie moze zosta¢ dotaczony do wniosku, system wymaga
dotaczenia przynajmniej jednego dokumentu zmianowego wypetnionego na podstawie
dostepnego formularza.

WAZNE: System s24 nie jest pofaczony z KRS, Uzytkownik powinien sprawdzi¢ wszystkie
dane zawarte w dokumentach i wnioskach zmianowych przed wystaniem ich do Sadu.
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Uchwata zmieniajgca umowe spotki jawnej

Aby utworzy¢ Dokument ,Uchwata zmieniajgca umowe spétki jawnej” przechodzimy na
zaktadke Dokumenty i wybieramy przycisk NOWY DOKUMENT. Pojawi sie lista, z ktorej
wybieramy interesujgcy nas dokument.

Formularz uchwaty wyglagda nastepujaco:

|
& Dokumenty Krok1  Podpisy
UCHWALA ZMIENIAJACA UMOWE SPOEKI JAWNE
[ Whnioski Uchwata numer-* Z dnia:
Stawajacy
£ Sprawozdania fin I oisuma Cugis imig R HozWsko (L isko-drugiczion  Typidentyfikatora  Numer identyfikatora  Osoby reprezentujace
XXX XIXOOOOOO PESEL 11111111111
SPOLKA JAWNA YYYY¥YY SPOLKA JAWNA NUMER KRS 0000121212 promc Iz m K
) XHXX XHHHHHXX
4 Korespondencja
il Rejestr zmian
postanawiaja zmienic tre$¢ umowy spolki z dnia w ten sposéb, Ze:

§1 §2 §3 §4 L §5 §6 L §8 §9 LI§10 §11 1§12 1§13

Uchwala zostala podjeta jednogloénie. *
Za uchwala, oddano gtosow

Glosdw za: = Glosow przeciw:

Uchwata numer: Z dnia

W dalszej czesci znajduje sie tekst jednolity umowy i nalezy zweryfikowac jego tres¢, jezeli
zostang zauwazonej jakies$ niescistosci to przed przystapieniem do zmian w paragrafach nalezy
dokonac¢ poprawy w tekscie jednolitym, alby odpowiadat umowie w obecnie obowigzujgcej
formie.

Nastepnie nalezy wypetnié¢ pola obligatoryjne, w tym numer uchwaty zgodnie z numeracja
prowadzong przez Spoétke.

Stawajgcy zmienig sie, jesli dokonamy zmiany w § 1. Do zmiany mozliwe s3 wymienione na
powyzszym screenie paragrafy. Aby dokonac zmiany wybranego § nalezy zaznaczy¢ checkboxa
przy konkretnym numerze wéweczas rozwinie sie formularz zmiany dla konkretnego paragrafu:

postanawiajs zmienit treSE umaowy spdfi z dnia witen sposdh, 2e

§108§2 ®§3 0§4 0§65 D6 O§8 0§10 O§M 0§12 0§13 0§14 0§15 0§16 0§17

§ 3 otrzymuje bzmisnie

Siedziba spotki jest:
Migjscowost

WARSZAA (WARSZAWA SRODMIESCIE, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
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Zmiana §1

Po zaznaczeniu checkboxa przy § 1 pojawi sie dodatkowy komunikat:

dC 5IE Z KONIECZNOSCHE WRIOWadZenia Zmian

Uwaga =7

Dla stawajgcych w spétce jawnej przypisywane sg konkretne udziaty, oznacza to, ze nalezy
rozwazy¢ z punktu widzenia merytorycznego zmiane innych paragraféw powigzanych z § 1.
W § 1 mozemy usung¢ ewentualnie dodaé osobe z listy stawajgcych.

Zmiana § 2
Dotyczy zmiany nazwy spotki, po zaznaczeniu checkboxa przy § 2, wpisujemy nowa nazwe
spofki.

WAZNE: Do nazwy nie dodajemy przyrostka z formg prawna.

Zmiana § 3

Dotyczy zmiany siedziby, po zaznaczeniu checkboxa przy § 3, wpisujemy nowa siedzibe spotki,
po wpisaniu pierwszych liter wybieramy siedzibe z listy rozwijalnej, zgodnie ze stownikiem
TERYT.

WAZNE: § 3 musi ulec zmianie, jesli uchwata zmieniajaca adres spétki zmieniliémy takze jej
siedzibe poprzez zmiane miejscowosci w adresie spotki.

Zmiana § 4
Dotyczy zmiany kodéw PKD, po zaznaczeniu checkboxa przy § 4 mozemy doda¢ lub usungé
wybrany kod PKD w umowie spotki.

WAZNE: W przypadku checi zmiany przewazajacego PKD dla spétki nalezy dokona¢ jakiejkolwiek
zmiany w zakresie § 4.

UWAGA: zmiana PKD w Uchwale zmieniajacej umowe spétki nie powoduje automatycznej zmiany
w kodach ujawnionych w Odpisie KRS. Aby dokona¢ zmiany na odpisie wymagane jest jeszcze
wykonanie odpowiedniej zmiany we Wniosku zmianowym

Zmiana § 5

Dotyczy zmiany wktadéw pienieznych wspdlnikdw, po zaznaczeniu checkboxa przy § 5
mozemy dodaé, usungé lub edytowaé wktady pieniezne wspdlnikdw.

Zmiany §6,88,§9,8§10,811,§12,§13
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Zmiany te dotyczg jedynie wyboru pomiedzy dostepnymi wariantami, A, B, C lub D.

WAZNE: Po dokonaniu zmian w wybranych § uzytkownik powinien sprawdzié tekst jednolity
umowy, widoczny w dalszej czesci formularza, w wiekszosci tekst jednolity jest edytowalny
tak, by uzytkownik mogt dopasowac go do zmian, ktére tworzyt.

Po wypetnieniu KROKU 1 nalezy przejs¢ na zaktadke PODPISY. Podpisywanie dokumentu
odbywa sie identycznie jak w przypadku innych dokumentéw zmianowych — nalezy dodac
osobe podpisujacg (system nie wskazuje kto ma podpisaé¢ dokument).

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT
PODPISANY.

Uchwata o zmianie adresu spoétki jawnej

Aby utworzy¢ Dokument ,Uchwata o zmianie adresu spétki jawnej” przechodzimy na
zaktadke Dokumenty i wybieramy przycisk NOWY DOKUMENT. Pojawi sie lista, z ktérej
wybieramy interesujgcy nas dokument.

Formularz Uchwaty o zmianie adresu spétki jawnej sktada sie z zaktadki

KROK 1 oraz zaktadki PODPISY i wyglada nastepujaco:

[2 Dokumenty Krok 1 Podpisy
UCHWALA O ZMIANIE ADRESU SPOLKI JAWNEJ
(& wnioska Uchwala n|i z dnia
g1
= Sprawozdania fin Wspbinicy spotki
nr KRS zsiedzibaw  WARSZAWA (WARSZAWA SRODMIESCIE, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
4 Korespondencja podejmuja uchwate w sprawie zmiany z dniem adresu spéii z

Kraj* Miejscowost *

WARSZAWA (WARSZAWA SRODMIESCIE, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
il Rejestr zmian -
Ulica Nr domu*  Nrlokalu

Kod Pocztowy* Poczta*

(dotychczasowy adres spold) na:

Kraj* Migjscowost *
WARSZAWA (WARSZAWA SRODMIESCIE, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
Ulica Nrdomu=  Nrlokalu

Kod Pocztowy=  Poczta®
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Nalezy uzupetnié pola obligatoryjne, oznaczone gwiazdkg, w tym numer Uchwaty — zgodnie
z numeracjg prowadzong przez Podmiot. Pole do wpisania daty podjecia uchwaty jest
,Wyszarzone”, zostanie uzupetnione automatycznie po podpisaniu uchwaty.

Tak jak w przypadku dokumentéw rejestrowych, w ktérych wymagany byt adres, dane
adresowe jak miejscowosc i ulica wybieramy z listy rozwijalnej zgodnej ze stownikiem TERYT.

W przypadku, kiedy zmieniamy siedzibe spétki pojawi sie komunikat ostrzegawczy:

Zmiana miejscowoscl w adresie spolki wymaga zmiany umowy
spotki. NaleZy pamietat o dodatkowym wypetnieniu Uchwaly o
Zmianie umowy spotki. Obie uchwaly nalezy dotaczyt do wniosku
Zmianowego

Komunikat

Po wypetnieniu KROKU 1 nalezy przejs¢ na zaktadke PODPISY. Podpisywanie dokumentu
odbywa sie identycznie jak w przypadku innych dokumentéw zmianowych — nalezy dodaé
osobe podpisujgcy (system nie wskazuje kto ma podpisa¢ dokument).

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT
PODPISANY.

Uchwata w sprawie prokury

Aby utworzy¢ Dokument ,Uchwata w sprawie prokury” przechodzimy na zaktadke
Dokumenty i wybieramy przycisk NOWY DOKUMENT. Pojawi sie lista, z ktérej wybieramy
interesujgcy nas dokument.

Formularz dokumentu sktada sie z zaktadki — KROK 1 oraz zaktadki PODPISY i wyglada
nastepujgco:

|
B Dokumenty Krok1  Podpisy
UCHWALA O USTANOWIENIU PROKURY PRZEZ SPOLKE JAWNA
[& Wnioski Uchwata Nr z dnia
Wspolnicy spotki nr KRS
& Sprawozdania fin.
z siedziba w WARSZAWA (ADAMOW, ZAMOJSKI, LUBELSKIE)

ustanawiajg prokurentem spotki nastepujace osoby.
4 Korespondencja

Imie  Drugie imig =~ MNazwisko Nazwisko - drugiczton PESEL  Migjscowosc Ulica Nrdomu Nrilokalu Kraj Rodzaj prokury = Oznaczenie odi

W Rejestr zmian

Dodaj
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Nalezy uzupetni¢ pola obligatoryjne, oznaczone gwiazdka, w tym numer uchwaty — zgodnie
z numeracjg prowadzong przez Podmiot. Pole do wpisania daty podjecia uchwaty jest
,Wyszarzone”, zostanie uzupetnione automatycznie po podpisaniu dokumentu.

WAZNE: Uchwate w sprawie Prokury moina zataczy¢ do wniosku rejestrowego jak
i zmianowego stad pole nr KRS.

WAZNE: W systemie s24 jest mozliwos¢ POWOLANIA PROKURENTA, nie ma natomiast
mozliwosci ODWOLANIA lub ZMIANY Prokurenta. Zmiany lub Odwotanie Prokurenta mozna
dokonac drogq tradycyjng — papierowo w Sadzie.

Uzupetniamy dane Prokurenta i klikamy ZAPISZ.

Imie pi Imie drugie

Nazwisko - pienwszy czion Nazwisko - drugi czion

Identyfikator
= PESEL Paszport
PESEL

Adres prokurenta

POLSKA
Ulica Nrdomu* N lokalu

Rodzaj prokury

Czy prokura jest ograniczena do oddziatow?
Tak
Nie

Uzupetniamy rodzaj prokury —tgczna lub oddzielna.

W przypadku prokury tgcznej pojawia sie pole do uzupetnienia: sposdéb wykonania prokury —
pole obligatoryjne, nie jest uzupetniane automatycznie.

Rodzaj prokury = Sposob wykonania prokury *
PROKURA EACZNA

Czy prokura jest ograniczona do oddzigtdw? *
Tak
= Nie

Rezygnuj Zapisz

Po wypetnieniu KROKU 1 nalezy przejs¢ na zaktadke PODPISY. Podpisywanie dokumentu
odbywa sie identycznie jak w przypadku innych dokumentéw zmianowych — nalezy dodac
osobe podpisujacg (system nie wskazuje kto ma podpisa¢ dokument).

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT
PODPISANY.
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Uchwata o rozwigzaniu spoétki jawnej

Aby utworzy¢ Dokument ,Uchwata o rozwigzaniu spoétki jawnej” przechodzimy na zaktadke
Dokumenty i wybieramy przycisk NOWY DOKUMENT. Pojawi sie lista, z ktorej wybieramy
interesujgcy nas dokument.

Formularz uchwaty sktada sie z zaktadki — KROK 1 oraz zaktadki PODPISY i wyglada nastepujaco:

[Z Dokumenty Krok 1 Podpisy

UCHWALA O ROZWIAZANIU SPOLKI JAWNEJ

[B) Wnioski Uchwata N z dnia

&1
E= Sprawozdania fin
Na podstawie art. 58 pkt 2 Kodeksu spétek handlowych wspalnicy spotki
"

nr KRS , zwanej dalej Spotka’, postanawiaja podiaé uchwate o rozwiazaniu Spotki z dniem

B4 Korespondencja
g2
Wariant A! i
Likwidatorami sg wszyscy wspolnicy.

Wariant B!
Na likwidatorw p

1l Rejestr zmian lje sie epujace osoby:

Imig Drugie imig Mazwisko Mazwisko - drugi czion PESEL Miejscowosc

§3

Uchwata wehodzi w Zycie z dniem podjecia

Nalezy uzupetnié¢ pola obligatoryjne, oznaczone gwiazdka, w tym numer uchwaty — zgodnie
z numeracjg prowadzong przez Podmiot. Pole do wpisania daty podjecia uchwaty jest
,Wyszarzone”, zostanie uzupetnione automatycznie po podpisaniu uchwaty.

wszystkich wspdlnikow spotki lub wyznaczy¢ konkretne osoby
Jako likwidatora spétki mozna wyznaczyc¢:

a) Wszystkich wspdlnikow;
b) Lub powotac konkretne osoby.

Po wypetnieniu tabeli klikamy ZAPISZ.

Uzupetniamy § 2 wybierajgc pomiedzy wariantami 1 2.

Po wypetnieniu KROKU 1 nalezy przej$é na zaktadke PODPISY.
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WAZNE: Jezeli uzytkownik wybierze btedng date rozwigzania spétki, informacje o osobach
podpisujacych beda niedostepne, pojawi sie wowczas komunikat:

Krok 1 Podpisy

7= wzpgledu na blad: Data rozwiszania spotki nie moze byé data wsteczna, informacje o osobach podpisujacych sa niedostepne.

[3 Dokumenty

[B Whiosk

Nalezy wtedy ponownie przejsé¢ do KROKU 1 i zmieni¢ date rozwigzania spofki.

Po wypetnieniu KROKU 1 nalezy przejs¢ na zaktadke PODPISY. Podpisywanie dokumentu
odbywa sie identycznie jak w przypadku innych dokumentéw zmianowych — nalezy dodac
osobe podpisujgcy (system nie wskazuje kto ma podpisa¢ dokument).

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT
PODPISANY.

Umowa przeniesienia praw i obowigzkow spotki jawnej

Aby utworzy¢ Dokument ,Umowa przeniesienia praw i obowigzkéw spétki jawnej”
przechodzimy na zaktadke Dokumenty i wybieramy przycisk NOWY DOKUMENT. Pojawi sie
lista, z ktérej wybieramy interesujgcy nas dokument.

Umowe o przeniesieniu praw i obowigzkdéw w spotce jawnej mozna wypetni¢ na podstawie
danych zawartych w profilu spétki lub w umowie spotki sporzgdzonej w systemie lub

wprowadzajac dane recznie.

Przy realizacji ,,Umowy o przeniesieniu praw i obowigzkdw w spétce” nalezy pamietaé (jak

mowi komunikat) o konieczno$ci utworzenia ,,Uchwaty zmieniajgcej umowe spoétki jawnej”.

Przy rejestracji dokumentu wymagane jest zarejestrowanie
Uwaga  dokumentu Uchwata zmieniajaca umowe spotki jawnej ze X
zaktualizowanymi paragrafami dotyczacymi wspdlnikow.

WAZNE: W ,,Umowie o przeniesieniu praw i obowigzkéw” - ZBYWCA zbywa wszystkie swoje
prawa i obowigzki na rzecz NABYWCY

10
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KROK 1
* Date podjecia uchwaty oraz

e Zbywce udziatéw

3 Dokumenty

Krok 1 Krok 2 Podpisy

UMOWA O PRZENIESIENIU PRAW | OBOWIAZKOW W SPOLCE JAWNEJ

Data dokumentu *

Zbywcea:

Wybierz zbywce

Rodzaj zbywcy *
osoba fizyczna
jednostka arganizacyjna

Zbywece udziatéw mozemy ustali¢ trzema sposobami:

1) Po uruchomieniu przycisku ,Wybierz zbywce” zostanie otwarty wykaz wspdlnikéw
(zarejestrowanych w spoétce). Dokonujemy wyboru poprzez zaznaczenie okreslonej pozycji na

liscie, a nastepnie uruchamiamy przycisk ,Zapisz”.

2) Po uruchomieniu opcji rodzaju wspdlnika , osoba fizyczna” zostang rozwiniete pola do
wprowadzenia danych personalnych wraz z adresem osoby, ktéra dotychczas nie byta ujeta

w Portalu S24, a ktéra niniejszg uchwatg zamierza zby¢ udziaty w spétce.

3) Po uruchomieniu opcji rodzaju wspdlnika ,,0soba prawna lub jednostka organizacyjna”
zostang rozwiniete standardowe pola do wprowadzenia danych podmiotu, ktére dotychczas
nie byty ujete w Portalu S24 wraz z adresem podmiotu oraz danych reprezentanta(éw), a ktéra

niniejszg uchwatg zamierza zby¢ udziaty w spétce.

KROK 2
J Zbywca oswiadcza, ze zbywa nalezgce do niego prawa i obowigzki w spétce jawnej za
cene

11
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J Okreslamy Nabywce udziatéw poprzez uruchomienie przycisku ,Wybierz nabywce”
i ktory oswiadcza, ze nabywa te prawa i obowigzki za wskazang cene. Nabywce wybieramy

identycznie jak przy wyborze zbywcy.

@ Dokumenty
Krok 1 Krok 2 Podpisy
oswiadcza, ze zbywa nalezace do niego prawa i obowiazki w Spofce Jawnej
Mazwa podmiotu: Forma prawna:

Za cene PLN stownie:

d nabywca:
\Wybierz nabywce

Rodzaj nabywcy *
osoba fizyczna
jednostka organizacyjna

oswiadcza, e nabywa te prawa | obowiazki za wskazana cene.

Po wypetnieniu KROKU 2 nalezy przejs¢ na zaktadke PODPISY. Podpisywanie dokumentu
odbywa sie identycznie jak w przypadku innych dokumentdw zmianowych. System wskazuje

kto powinien podpisa¢ dokument.

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT
PODPISANY.

Oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ztozenia wniosku

Aby utworzy¢ Dokument ,Oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ztozenia
whniosku” przechodzimy na zaktadke Dokumenty i wybieramy przycisk NOWY DOKUMENT.
Pojawi sie lista, z ktorej wybieramy interesujgcy nas dokument.

Jezeli wniosek jest sktadany dla podmiotu zawigzanego w trybie z wykorzystaniem wzorca
umowy spotki oraz wniosek ten sktada petnomocnik, na podstawie podpisanej umowy spotki

sporzadzane jest o$wiadczenie o udzieleniu pethomocnictwa do ztozenia wniosku.

Osoby fizyczne petnigce funkcje reprezentacji lub petnomocnik do ztozenia wniosku tworzg

dokument na podstawie wzorca zawartego w systemie.

12
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,OSwiadczenia o udzieleniu petnomocnictwa na podstawie artykutu 6943 § 32 KPC”. Ekran

sktada sie z jednego kroku i podpisdw.

KROK 1
—
[3 Dokumenty Krok 1 Podpisy
Stawajacy (z umowy spotki)
_ pime f | iDnie imac i Nanwisko i c Nazwisko - drugiczion  Typidentyfikatora  Numer identyfikatora  Osoby reprezentujace
et AN on XXXHHNKXXHHX PESEL 11111111111
SF SPOLKA JAWNA YYYYYYY SPOLKA JAWNA NUMER KRS 0000121212 BT P o s

JOOOK KARKHHAHKK
&= Sprawozdania fin.

E4 Korespondencia cur .

Edytu Dodaj
OSWIADCZENIE O UDZIELENIU PELNOMOCNICTWA NA PODSTAWIE ARTYKULU 694° § 32 KPC
Il Rejestr zmian .
Rodzaj petnomocnika
Peinomocnik
Imie Drugie imie
Nazwisko * Drugi czton nazwiska
PESEL
oéwiadcza, Ze dnia:*
nastepujace osoby (mocodawcy)
Typ osoby ‘Frg"%"a prawna Drugie imig ng:zf;gémmu Nazwisko - drugi czfon Typ identyfikatora Numer identyfikatora
Ed Dodaj

Wypetniamy pola edytowalne:

e obowigzkowe: rodzaj petnomocnika, imie, nazwisko, data oswiadczenia i tabela

,Mocodawcy” oraz

* nieobowigzkowe, jezeli taka jest koniecznos¢: drugie imie i drugi czton nazwiska.

Przy wypetnianiu ,,Rodzaj petnomocnika” podpinany jest lokalny stownik: adwokat, radca
prawny oraz INNY. Jezeli wybierzemy pozycje INNY, wéwczas pole bedgce po prawej stronie

stanie sie obowigzkowe.

Kolejnym krokiem jest dodanie ,Mocodawcédw” dla udzielenia petnomocnictwa procesowego.

Uruchamiamy przycisk ,Dodaj” (pod tabelkg). Pojawi sie kolejne okno ze z wszystkimi
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wspdlnikami spétki jawnej, zaznaczamy okresSlonego wspdlnika i uruchamiamy przycisk
»Zapisz”. Pozycja zostanie przeniesiona do tabeli ,,Mocodawcy”. W ten sposéb mozemy dodac
wszystkich wspdlnikéw, przy czym za kazdym razem z wykazu wspdlnikéw ubywac bedzie

dodana juz osoba.

Ostatnig czynnoscig przy wypetnianiu oswiadczenia o udzielonym petnomocnictwie

procesowym jest uruchomienie przycisku ,, Zapisz”.

Lista podpisow

Po zapisaniu danych przechodzimy do zaktadki ,, Podpisy”. Dokument podpisuje petnomocnik

procesowy.

Uchwata o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego spotki jawnej

Aby utworzy¢ Dokument ,Uchwata o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego spotki
jawnej” przechodzimy na zaktadke Dokumenty i wybieramy przycisk NOWY DOKUMENT.
Pojawi sie lista, z ktdrej wybieramy interesujgcy nas dokument.

Formularz dokumentu sktada sie z zaktadki — KROK 1 oraz zaktadki PODPISY i wyglada
nastepujgco:

[& Dokumenty Krok 1 Podpisy

ZATWIERDZENIE SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO SPOEKI JAWNEJ

LTz Uchwata ni z dnia

&1
& Sprawozdania fin Wspblnicy spotki
.
nr KRS z siedzibg w WARSZAWA (WARSZAWA SRODMIESCIE, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
4 Korespondencia po rozpatrzeniu sprawozdania finansowego za rok obrotowy: - zatwierdzaja:
1) Bilans spotki;
W Rejestr zmian 2) Rachunek zyskdw i strat;

3) Informacje dodatkowa, obejmujaca wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz dodatkowe informacje i objanienia.
§2
Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia
Wariant 1! Uchwata zostata podjeta jednogtoénie

Wariant 2! Za uchwata oddano glosow za, glosow przeciw.

14
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Nalezy uzupetni¢ pola obligatoryjne, oznaczone gwiazdka, w tym numer uchwaty — zgodnie
Zz numeracjg prowadzong przez podmiot. Pole do wpisania daty podjecia uchwaty jest
,Wyszarzone”, zostanie uzupetnione automatycznie po podpisaniu dokumentu.

Uzupetniamy § 2 wybierajac jeden z dostepnych wariantow.

Po wypetnieniu KROKU 1 nalezy przejs¢ na zaktadke PODPISY. Podpisywanie dokumentu
odbywa sie identycznie jak w przypadku innych dokumentéw zmianowych — nalezy dodac
osobe podpisujaca (system nie wskazuje kto ma podpisa¢ dokument).

Po podpisaniu dokument pojawi sie w zaktadce DOKUMENTY ze statusem DOKUMENT
PODPISANY.

Whniosek o rejestracje zmian dla spotki jawnej

Po przygotowaniu i podpisaniu wszystkich niezbednych dokumentéw przechodzimy do
zaktadki WNIOSKI i klikamy NOWY WNIOSEK, zaznaczamy Whniosek o zmiane danych podmiotu
w rejestrze przedsiebiorcow — spdétka jawna przy wykorzystaniu wzorca umowy
i klikamy WYBIERZ WZORZEC WNIOSKU.

[2) Dokumenty
[ Nowy wniosek v Wybierz wniosek < Odswiez
Identyfikator Nazwa Adresat Status Dat:
(5 Whioski
5 Dokumenty
+ \Wybierz wzorzec wniosku
[5 Wnioski Nazwa

Wniosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow - spotka jawna przy wykorzystaniu wzorca umowy

Whniosek o zmiang danych podmiotu w rejesirze przedsiebiorcow - spotka jawna

& Sprawozdania fin.

4 Korespondencja

Dotfgczanie Dokumentow do wniosku
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www.ms.gov.pl

Dokumenty uprzednio wygenerowane i podpisane elektronicznie na zaktadce DOKUMENTY
nalezy doda¢ za pomoca przycisku WYBIERZ znajdujgcego sie przy kazdym mozliwym do

zatgczenia dokumencie.

WAZNE: System s24 nie dotacza automatycznie do wniosku zmianowego przygotowanych
dokumentow. Dokumenty, w tym dokumenty zewnetrzne nalezy doda¢ do wniosku recznie
wedtug ponizszych instrukcji.

[® Wnioski
Zataczanie dokumentow do wniosku
Zatacz dokumenty ze wzorca do wniosku
Nazwa Wymagany Liczba zatacznikow Zalaczony

OQéwiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do zioZenia wniosku NIE JEDEN NIE Wybierz
Uchwata rozwiazania spatki NIE JEDEN NIE Wybierz
Uchwata o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego spotki jawnej NIE WIELE NIE Wybierz
Uchwata o zmianie adresu spati NIE JEDEN NIE
Uchwala w sprawie prokury NIE JEDEN NIE Wybierz
Uchwata zmieniajaca umowe spoiki jawnej NIE JEDEN NIE Wybierz

Otworzy sie okno z dostepnym dokumentem, ktérego nalezy zaznaczy¢ i klikng¢ WYBIERZ.

M

Wybierz dokument

Nazwa Data utworzenia Data aktualizacji

Uchwata o zmianie adresu spolki 2020-04-01 14:46:25 2020-04-02 11:23:54

Wybierz

Dokument pojawi sie na liscie i otrzyma identyfikator. Brak identyfikatora swiadczy o tym, ze
dana pozycja nie zostata zatgczona do Wniosku.

[ Wioski
Zataczanie dokumentow do wniosku
Zatacz dokumenty ze wzorca do wniosku
Nazwa Wymagany Liczba zatacznikow Zataczony
Ogwiadczenie o udzielonym pefnomocnictwie do zloZenia wniosku NIE JEDEN NIE Wybierz
Uchwata rozwiazania spotki NIE JEDEN NIE Wybierz
Uchwata o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego spotki jawnej NIE WIELE NIE Wybierz
I Uchwata o zmianie adresu spoki NIE JEDEN SJ_3731381/3/2020/26 Wybierz I
Uchwata w sprawie prokury NIE JEDEN NIE Wybierz
Uchwata zmieniajaca umowe spotki jawnej NIE JEDEN NIE Wybierz
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Czynno$¢ nalezy powtdorzy¢ przy kazdym dokumencie, ktéry zostal wypetniony
i podpisany oraz ma by¢ zataczony do wniosku.

Dokumenty zewnetrzne (wczytane z dysku, a nie wygenerowane z gotowych formularzy
systemowych) dotgczamy za pomocg przycisku DODAI.

ZHaET STy SEETHIT BT WOy

Harwa jplilos Rodss|

Pojawi sie wtedy lista wszystkich podpisanych dokumentéw zewnetrznych, widocznych
w zaktadce DOKUMENTY, zaznaczamy pierwszy dokument i klikamy WYBIERZ.

Wybierz dokument zewnetrzny

Mazwa

Cewiadczanie, czy spéfka jest cudzozismoem w rozumieniu ustawy z dnia 24 marca 1820 r. o nabywanil

Wybierz

Czynnos¢ nalezy powtdrzy¢ przy kazdym dokumencie, ktéry zostat zatgczony i jest podpisany.

Kiedy wszystkie dokumenty zostaty zatgczone klikamy OK i uruchamiamy tym samym
formularz wniosku.

<

Informacie o podmiocie  Zmiana siedziby adresu  Zmiana sci ia finansowe i inne dokumenty  Informacja o otwarciu likwidacji  Dane prokurentiw i penomoc

WNIOSEK O ZMIANE DANYCH PODMIOTU W REJES TRZE PRZEDSIEBIORCOW
SPOLKA JAWNA

SAD, DO KTGREGO SKLADANY JEST WNIOSEK

SIEDZIBA
Misjscowosé
WARSZAWA (ADAMOW, ZAMOJSKI, LUBELSKIE)

DANE SPOLKI
Numer KRS * Numer REGON Numer NIP

Oznaczenie formy prawne]

Nazwarfirma

DANE WNIOSKODAWCY

Wybierz wnioskodawce
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Pomiedzy zaktadkami formularza mozemy przechodzi¢ bezposrednio klikajagc nazwe zaktadki
badz poprzez przycisk NASTEPNY.

Uzupetniamy Sad, do ktérego kierujemy wniosek.

WAZNE: W przypadku zmiany siedziby wniosek kierujemy zawsze do sadu, ktéry aktualnie
posiada dokumenty spétki, czyli do Sadu sprzed zmiany adresu. Po dokonaniu zmiany Sad

przekaze wszelkie formalnosci do Sagdu wedtug nowej wtasciwosci.
W dalszej kolejnosci podajemy nr KRS oraz jesli spétka posiada numer NIP i REGON.

Jezeli zmienialiSmy nazwe spoétki to w tej zaktadce widoczna jest zaznaczona zmiana przy

nazwie spofki.

WAZNE: Aby kolejne dokumenty zawieraty w tresci nowa NAZWE SPOtKI nalezy wprowadzi¢
nowa nazwe do profilu spétki. Czynnos¢ taka dokonujemy dopiero po otrzymaniu

postanowienia sadu o przyjeciu zmian.

Aby tego dokonaé nalezy edytowaé dane przedsiebiorstwa.

Dane w tej zaktadce sg wypetnione zgodnie z dotagczonymi do wniosku dokumentami, jezeli
zostat zmieniony adres spotki lub siedziba wéwczas bedzie tu zaznaczona zmiana. Dodatkowo

mozna w tym miejscu wpisaé adres poczty elektronicznej lub strony www.

WAZNE: Aby kolejne dokumenty zawieraty w treéci nowa siedzibe, nalezy wprowadzi¢ nowa
siedzibe do profilu spétki. Czynnos$¢ takg dokonujemy dopiero po otrzymaniu postanowienia

sadu o przyjeciu zmian.

Aby tego dokonaé nalezy edytowaé dane przedsiebiorstwa.

Jezeli w Umowie spétki zmieniono § 4 zaznaczona zostanie zmiana przedmiotu dziatalnosci

spotki.
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WAZNE: We wniosku zmianowym NIE MA mozliwoséci zmiany przedmiotu przewazajacej
dziatalnosci badz kodéw pozostatej dziatalnosci, jesli nie dokonano jakiejkolwiek zmiany w

§ 4 Umowy. Ta opcja jest wowczas niedostepna.

Jesli w umowie zmienilismy § 4, mozemy dokonac¢ zmiany przedmiotu przewazajacej
dziatalnosci, zaznaczamy woéwczas checkbox przy opcji Zmiana przedmiotu przewazajgcej
dziatalnosci gospodarczej oraz podajemy kod wykredlany i nowy kod przewazajgcy. Kod
przewazajacy tak samo jak we wniosku rejestrowym musi byé rozwiniety do momentu

pojawienia sie litery na koricu kodu.

Podobnie, jesli w umowie zmienilismy § 4, mozemy dokonaé zmiany przedmiotu pozostatej
dziatalnosci. Mozemy wykresli¢ wszystkie kody pozostate poprzez zaznaczenie checkboxu przy
opcji Wykreslenie catej dotychczasowej tresci informacji o przedmiocie pozostatej dziatalnosci
i wpisaniu nowego przedmiotu pozostatej dziatalnosci, badz poprzez wykreslenie

pojedynczych koddéw czy wpisaniu nowych.

W tej zaktadce prezentowane sg uchwaty o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego spotki
komandytowej, ktére zostaty dodane podczas tworzenia wniosku zmianowego. Zaktadka ta
nie podlega edycji.

W tej zaktadce prezentowane sg dane, jezeli do wniosku zmianowego zostata zataczona

Uchwata o rozwigzaniu spétki. Uzupetniamy lub zmieniamy nastepujgce informacje:

e 0 organie podejmujacym uchwate / decyzje.

e okreslamy sposdb reprezentacji podmiotu przez likwidatoréw.

e okreslamy czy wykreslic z rejestru informacje o zarzadzie komisarycznym / zarzadzie
przymusowym? TAK / NIE

® podajemy numer wpisu w rejestrze dotyczgcy ustanowienia zarzadu.

e okreslamy date dokonania wpisu dotyczgcg ustanowienia zarzadu

e aktualizujemy likwidatordw, jezeli byli wyznaczeni. Przy wypetnianiu wniosku w przypadku
dofgczenia uchwaty likwidujgcej spoétke zawierajgcej wariant A w §2 umozliwiono

uzytkownikowi dodania dowolnej osoby.

19



& SPRAWIEDLIWOSCI

Zaktadka nie podlega edycji, jest wypetniona na podstawie dotgczonej do wniosku uchwaty w
sprawie prokury. W systemie S24 nie ma mozliwosci dokonania zmiany powotanego

Prokurenta, jest tylko mozliwos¢ wpisania Prokurenta, jesli ten uprzednio nie byt powotany.

W tej zaktadce zaznaczona jest zmiana jezeli do wniosku zmianowego dotgczono Uchwate
o przeniesieniu praw i obowigzkdéw spétki jawnej lub Uchwate zmieniajgcg umowe spotki w

zakresie § 1. Dostepne mamy wéweczas przyciski DODAJ, EDYTUJ, USUN.

Aby dokona¢ wpiséw w tym celu uruchamiamy przycisk DODAJ pod tabelg z udziatowcami.
Pojawia sie nastepna tabela z podpietymi wspdlnikami dla ktérych okreslamy dla kazdego
z nich po wyborze WPIS DOTYCZY: Wpisanie nowego wspdlnika, Zmiana danych wspdlnika
oraz Wykres$lenie wspdlnika. Po dokonaniu odpowiedniego wyboru uzupetniamy pola

oznaczone gwiazdka.

Przed podpisaniem wniosku sugerujemy sprawdzenie poprawnosci wypetnienia dokumentu

przez pobranie PDF. Po sprawdzeniu dokumentu przechodzimy do zakfadki podpisy.

Przed ztozeniem pierwszego podpisu nalezy dodac do listy podpisujgcych wszystkie osoby,

ktére sg zobligowane do ztozenia podpisu.

Procedura podpisywania wniosku o rejestracje przebiega w taki sam sposéb jak podpisywanie
dokumentéw. Nalezy wybra¢ podpisz i rodzaj podpisu. Po ztozeniu wszystkich wskazanych

podpisow statut wniosku zmieni sie na dokument podpisany.

Aby wystaé wniosek wraz z dokumentami do sgdu nalezy go optaci¢, w tym celu we wniosku
u dotu strony klikamy przycisk OPLAC i WYSLLJ .

Optata za wniosek zmianowy odbywa sie identycznie jak w przypadku wniosku rejestrowego,

po wejéciu we wniosek u dotu strony znajduje sie przycisk OPLAC i WYSLL.

Przechodzimy wodweczas do systemu e-Ptatnosci gdzie mamy juz wypetnione podsumowanie

zapfaty za e-Ustuge.
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Po kliknieciu przycisku dalej nalezy wybra¢ odpowiedni bank (ewentualnie ptatnos¢ kartg,

Blikiem) i dokona¢ optaty. Po opfacie system automatycznie powinien wysta¢ wniosek wraz
z dokumentami do sadu i przenies¢ uzytkownika z powrotem na strone s24. Wniosek wéwczas
otrzyma status WYStANY DO SADU.

Zaktadka Korespondencja
Sad kontaktuje sie z Uzytkownikiem systemu przez zaktadke KORESPONDENCIA

Pojawia sie tam informacja o nadaniu sygnatury dla danej sprawy i korespondencja w sprawie
ztozonego wniosku zmianowego.
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